
แผนการสอน

วิชา การบัญชีเบื้องต้น 1 

(Basic Accounting 1) 

รหัสวิชา  2200–1002

จัดทำาโดย
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คำานำา

แผนการจดัการเรยีนรูเ้ล่มนี ้ได้จดัท�าขึน้ตามหลกัสตูรประกาศนยีบตัรวชิาชพี (ปวช.) พทุธศกัราช 

2556 ส�านกังานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา เพื่อใช้เป็นแนวทางในการสอนวิชา การบัญชเีบื้องตน้ 1 

รหัสวิชา 2200 – 1002 ซึ่งได้จัดการเรียนรู้แบบฐานสมรรถนะโดยบูรณาการหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอ

เพียง ซึ่งผู้จัดท�าได้แบ่งการเรียนรู้ดังนี้

แผนการจัดการเรียนรู้เล่มนี้ประกอบไปด้วย 

1. ลักษณะรายวิชา

2. สมรรถนะประจ�าบท

3. ตารางวิเคราะห์หลักสูตร

4. ก�าหนดการสอน

5. การประเมินรายวิชา

6. แผนการจัดการเรียนรู้

• สาระส�าคัญ

• สมรรถนะประจ�าบทการเรียนรู้

• จุดประสงค์การเรียนรู้

• สาระการเรียนรู้

• กิจกรรมการเรียนการสอน

• สื่อและแหล่งการเรียนรู้

• หลักฐานการเรียนรู้

• การวัดและประเมินผล

• บันทึกหลังการสอน
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ลักษณะรายวิชา

รหัส 2200–1002 วิชา การบัญชีเบื้องต้น 1

หน่วยกิต (1–2–2) เวลาเรียนต่อภาค 54 ชั่วโมง

จุดประสงค์รายวิชา

1. มีความเข้าใจหลักการ วิธีการ และขั้นตอนการจัดท�าบัญชีส�าหรับกิจการเจ้าของคนเดียว

ประเภทธุรกิจบริการ

2. มีทักษะปฏิบัติงานบัญชีเบื้องต้นตามหลักการบัญชีที่รับรองทั่วไป ส�าหรับกิจการเจ้าของ 

คนเดียว

3. มีกจินสิัย มีระเบยีบ ละเอยีดรอบคอบ ซื่อสัตย์ มีวนิัยตรงต่อเวลา และมีเจตคติทีด่ีตอ่วชิาชีพ

บัญชี

สมรรถนะรายวิชา

1. แสดงความรู้เกี่ยวกับหลักการและวิธีการบัญชีส�าหรับกิจการเจ้าของคนเดียวประเภทธุรกิจ

บริการ

2.  ปฏบิตังิานบญัชสี�าหรบักจิการเจ้าของคนเดยีวประเภทธรุกจิบรกิารตามหลกัการบญัชทีีร่บัรอง

ทั่วไป

คำาอธิบายรายวิชา

ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับ ความหมาย วัตถุประสงค์และประโยชน์ของการบัญชี ข้อสมมติทาง

บัญชี ความหมายของสินทรัพย์ หน้ีสิน และส่วนของเจ้าของตามแม่บทการบัญชี สมการบัญชี การ

วิเคราะห์รายการค้า การบันทึกรายการค้าตามหลักการบัญชีที่รับรองทั่วไปของธุรกิจบริการเจ้าของคน

เดียว ในสมุดรายวันทั่วไป สมุดเงินสด 2 ช่อง ผ่านรายการไปบัญชีแยกประเภท งบทดลอง กระดาษ

ท�าการชนิด 6 ช่อง งบการเงิน ปรับปรุง ปิดบัญชี และสรุปวงจรบัญชี
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บทที่ สมรรถนะประจำาบทการเรียนรู้ ชั่วโมง

1 ค�านวณหาสนิทรพัย์ หนีส้นิ และส่วนของเจ้าของได้ ตามหลกัการสมการบญัชี 1–3

2 วิเคราะห์รายการค้าได้ถูกต้องตามหลักการสมการบัญชี 4–9

3 บันทึกบัญชีสินทรัพย์ หนี้สิน และส่วนของเจ้าของในสมุดรายวันทั่วไปได้ตาม

หลักสมการบัญชี
10–15

4 บันทึกรายการค้าในสมุดแยกประเภททั่วไปตามหลักการบัญชีที่รับรองทั่วไป 16–25

5 บันทึกรายการค้าในสมุดเงินสด 2 ช่องได้ถูกต้องตามหลักการบัญชี 25–30

6 บันทึกรายการปรับปรุงบัญชีได้ถูกต้องตามหลักการบัญชี 31–36

7 จัดท�ากระดาษท�าการ และงบการเงิน ตามหลักการบัญชีที่รับรองทั่วไป 31–72

8 การปิดบัญชีและงบทดลองหลังปิดบัญชี 43–48
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ตารางวิเคราะห์หลักสูตร

รหัส 2200–1002  วิชา การบัญชีเบื้องต้น 1 

หน่วยกิต (1–2–2)  เวลาเรียนต่อภาค 54 ชั่วโมง

       

                 พฤติกรรม

       ชื่อบท

พุทธิพิสัย

ทัก
ษะ

พ
ิสัย

จิต
พ
ิสัย

รว
ม

ลำา
ดับ

คว
าม

สำา
คัญ

จำา
นว

นค
าบ

คว
าม

รู้

คว
าม

เข
้าใ

จ

นำา
ไป

ใช
้

วิเ
คร

าะ
ห์

สัง
เค

รา
ะห

์

ปร
ะเ

มิน
ค่า

1. ความรู้ทั่วไปเกี่ยวกับการบัญชี 1 1 2 1 1 6 11

2. รายการค้าและการวิเคราะห์  
 รายการค้า

1 1 3 3 3 1 1 13 10

3. การบันทึกรายการใน 
 สมุดรายวันทั่วไป

1 1 3 3 3 2 1 14 9

4. การบันทึกรายการค้าในบัญชี  
 แยกประเภททั่วไปและงบทดลอง

1 1 3 3 3 2 1 14 8

5. สมุดเงินสด 2 ช่อง 1 1 3 2 2 2 1 12 4

6. รายการปรับปรุงบัญชี 1 1 3 3 3 2 2 15 7

7. กระดาษท�าการและงบการเงิน 1 1 3 3 3 1 2 14 6

8. การปิดบัญชีและงบทดลอง  
 หลังปิดบัญชี

1 1 2 2 3 2 1 12 5

รวม 8 8 22 19 20 13 10 100

ล�าดับความส�าคัญ 6 7 1 3 2 4 5
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กำาหนดการสอน

บทที่ ชื่อบท/รายการสอน สัปดาห์ที่ ชั่วโมงที่

1 ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับการบัญชี 1 1–3

1. ความหมายของการบัญชี

2. รูปแบบของกิจการ

3. ข้อสมมติฐานทางการบัญชี

4. ความหมายของสินทรัพย์ หนี้สิน และส่วนของเจ้าของ

5. สมการบัญชี

6. งบแสดงฐานะการเงิน

2 รายการค้าและการวิเคราะห์รายการค้า 2–3 4–9

1. ความหมายของรายการค้า

2. รายการที่ไม่ก่อให้เกิดรายการค้า

3. เอกสารทางการค้า

4. ความหมายและการวิเคราะห์

5. หลักการวิเคราะห์รายการค้า

6. ความหมายของหลักการบัญชีคู่

7. หลักการบันทึกสินทรัพย์ หนี้สิน และส่วนของเจ้าของ

3 การบันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไป 4–5 10–15

1. วงจรบัญชี

2. ความหมายและประเภทของสมุดรายวันขั้นต้น

3. สมุดรายวันทั่วไป

4. หลักการบันทึกบัญชี

5. การจัดหมวดหมู่บัญชี

6. การวิเคราะห์รายการค้า

7. บันทึกการเปิดบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป

8. บันทึกรายการค้าในสมุดรายวันทั่วไป



7

บทที่ ชื่อบท/รายการสอน สัปดาห์ที่ ชั่วโมงที่

4 การบันทึกรายการค้าในบัญชีแยกประเภททั่วไปและ 

งบทดลอง

5 13–15

1. ความหมายและชนิดของบัญชีแยกประเภท

2. รูปแบบของบัญชีแยกประเภท

3. การก�าหนดเลขที่บัญชี

4. การผ่านรายการจากสมุดรายวันทั่วไปไป 

 บัญชีแยกประเภททั่วไป

5. ความหมมายและรูปแบบของงบทดลอง

6. การจัดท�างบทดลอง

5 สมุดเงินสด 2 ช่อง 6–7 16–21

1. ความหมายของสมุดเงินสด 2 ช่อง

2. ลักษณะของสมุดเงินสด 2 ช่อง

3. รูปแบบและการบันทึกรายการในสมุดเงินสด 2 ช่อง

6 รายการปรับปรุงบัญชี 8 22–24

1. ความหมายของการปรับปรุงบัญชี

2. ประเภทของรายการปรับปรุงบัญชี

3. การค�านวณและบันทึกรายการปรับปรุงบัญชี

4. การโอนกลับรายการ

5. การแก้ไขข้อผิดพลาด

6. งบทดลองหลังรายการปรับปรุง

สอบกลางภาคเรียนที่ 1 9

7 กระดาษทำาการและงบการเงิน 10 25–27

1. ความหมายของกระดาษท�าการ

2. วัตถุประสงค์ของการจัดท�ากระดาษท�าการ

3. ประโยชน์ของกระดาษท�าการ

4. รูปแบบของกระดาษท�าการ

5. วิธีการจัดท�ากระดาษท�าการ

6. จัดท�างบการเงิน

7. รูปแบบงบการเงิน



8

บทที่ ชื่อบท/รายการสอน สัปดาห์ที่ ชั่วโมงที่

8 การปิดบัญชีและงบทดลองหลังปิดบัญชี 11–12 28–33

1. ความหมายและวัตถุประสงค์ของการปิดบัญชี

2. ขั้นตอนของการปิดบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป

3. ขั้นตอนของการปิดบัญชีในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

4. การจัดท�างบทดลองหลังปิดบัญชี

สอบปลายภาคเรียนที่ 1 18
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แผนการสอน
วิชา  การบัญชีเบื้องต้น 1 (Basic Accounting 1) บทที่ 1

ชื่อบท  ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับการบัญชี สัปดาห์ที่ 1

เรื่อง 1.1 ความหมายการบัญชีและประวัติการบัญชี

 1.2 รูปแบบของกิจการ

 1.3 ข้อสมมติฐานทางการบัญชี

 1.4 ความหมายของสินทรัพย์ หนี้สิน และส่วนของเจ้าของ

 1.5 สมการบัญชี

 1.6 งบแสดงฐานะการเงิน

จำานวน 4 คาบ

1. สาระสำาคัญ

การบัญชี (Accountancy หรือ Accounting) เป็นศิลปะของการบันทึกรายการค้าต่างๆ ที่

เกี่ยวข้องกับการรับ–จ่ายเงิน สิ่งของ และสิทธิที่มีค่าเป็นเงินไว้ ในสมุดบัญชีอย่างสม�่าเสมอ เป็น

ระเบยีบถกูต้องตามหลกัการ และสามารถแสดงผลการด�าเนนิงานและฐานะทางการเงนิของกจิการ

ในขณะเวลาหนึ่งๆ ได้

2. สมรรถนะประจำาบท

ค�านวณหาสินทรัพย์ หนี้สิน และส่วนของเจ้าของได้ ตามหลักการสมการบัญชี

3. จุดประสงค์การเรียนรู้

จุดประสงค์ปลายทาง/จุดประสงค์ทั่วไป

1. เพื่อให้มีความรู้เกี่ยวกับความหมายของการบัญชี (ความรู้)

2. เพื่อให้มีความรู้เกี่ยวกับพระราชบัญญัติการบัญชี (ความรู้)

3. เพื่อให้มีความเข้าใจเกี่ยวกับข้อสมมติฐานทางการบัญชี (ความเข้าใจ)

4. เพื่อให้มีความเข้าใจเกี่ยวกับรูปแบบการด�าเนินกิจการ (ความเข้าใจ)
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5. เพื่อให้มีความเข้าใจเกี่ยวกับสินทรัพย์ หนี้สิน และส่วนของเจ้าของ (ความเข้าใจ)

6. เพื่อให้สามารถจ�าแนกรายการค้าทีเ่ป็นสนิทรพัย์ หนีส้นิ และส่วนของเจ้าของ (การน�าไปใช้)

7. เพื่อให้สามารถแทนค่าในสมการบัญชี (การน�าไปใช้ หรือการวิเคราะห์)

8. เพื่อให้สามารถวิเคราะห์สมการบัญชี (การวิเคราะห์)

9. เพื่อให้สามารถสร้างโจทย์สมการบัญชี (สังเคราะห์) 

10. เพื่อให้สามารถปฏิบัติแทนค่าสมการบัญชีและค�านวณสมการบัญชี (ทักษะ)

11. เพื่อให้สามารถปฏิบัติงานการจัดท�างบแสดงฐานะการเงิน (ทักษะ)

12. มีความร่วมมือในการท�างาน (คุณธรรม-จริยธรรม)

13. ปฏิบัติงานด้วยความละเอียดรอบคอบ (คุณธรรม-จริยธรรม)

จุดประสงค์นำาทาง/จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม

1. เพื่อให้มีความรู้เกี่ยวกับความหมายของการบัญชีได้ (ความรู้)

2. เพื่อให้มีความรู้เกี่ยวกับพระราชบัญญัติการบัญชีได้ (ความรู้)

3. เพื่อให้มีความเข้าใจเกี่ยวกับข้อสมมติฐานทางการบัญชีได้ (ความเข้าใจ)

4. เพื่อให้มีความเข้าใจเกี่ยวกับรูปแบบการด�าเนินกิจการได้ (ความเข้าใจ)

5. เพื่อให้มีความเข้าใจเกี่ยวกับสินทรัพย์ หนี้สิน และส่วนของเจ้าของได้ (ความเข้าใจ)

6. เพื่อให้สามารถจ�าแนกรายการค้าที่เป็นสินทรัพย์ หนี้สิน และส่วนของเจ้าของได้ (การน�า

ไปใช้)

7. เพื่อให้สามารถแทนค่าในสมการบัญชีได้ (การน�าไปใช้ หรือการวิเคราะห์)

8. เพื่อให้สามารถวิเคราะห์สมการบัญชีได้ (การวิเคราะห์) 

9. เพื่อให้สามารถสร้างโจทย์สมการบัญชีได้ (สังเคราะห์) 

10. เพื่อให้สามารถปฏิบัติแทนค่าสมการบัญชีและค�านวณสมการบัญชีได้ (ทักษะ)

11. เพื่อให้สามารถจัดท�างบแสดงฐานะการเงิน (ทักษะ)

12. มีความร่วมมือในการท�างาน (คุณธรรม-จริยธรรม)

13. ปฏิบัติงานด้วยความละเอียดรอบคอบ (คุณธรรม-จริยธรรม)
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4. เนื้อหาสาระ

การบัญชี (Accountancy หรือ Accounting) เป็นศิลปะของการบันทึกรายการค้าต่างๆ 

ที่เกี่ยวข้องกับการรับ – จ่ายเงิน สิ่งของและสิทธิที่มีค่าเป็นเงินไว้ ในสมุดบัญชีอย่างสม�่าเสมอเป็น

ระเบยีบถกูต้องตามหลกัการ และสามารถแสดงผลการด�าเนนิงานและฐานะทางการเงนิของกจิการ

ในขณะเวลาหนึ่งๆ ได้

รูปแบบของกิจการ (Forms of Organization) การจัดท�างบการเงินในแต่ละธุรกิจจะมี

รายการค้าที่แตกต่างกันออกไปบ้าง โดยต้องศึกษาว่ากิจการค้านั้นตั้งขึ้นในลักษณะใดและประกอบ

ธุรกิจในลักษณะอย่างไร

กิจการหากแบ่งตามลักษณะของการด�าเนินงานเพื่อประกอบการ แบ่งได้ 3 ประเภทคือ 

1. กิจการให้บริการ เรียกว่า ธุรกิจบริการ (Service Business) เป็นธุรกิจที่ตั้งขึ้นเพื่อให้

บริการแก่ลูกค้า เช่น โรงแรม โรงภาพยนตร์ โรงพยาบาล โรงเรียน บริษัทขนส่ง หรืออู่ซ่อมรถ 

เป็นต้น

2. กิจการจำาหน่ายสินค้า (ซื้อมาขายไป) เรียกว่า ธุรกิจพาณิชยกรรม (Merchandising 

Business) เป็นธุรกิจที่ซื้อสินค้ามาเพื่อจ�าหน่ายโดยมิได้ท�าการผลิตเอง เช่น ห้างสรรพสินค้า  

ร้านขายยา ร้านขายเครื่องใช้ไฟฟ้า เป็นต้น

3. กจิการอตุสาหกรรม เรยีกว่า ธรุกจิอตุสาหกรรม (Manufacturing Business) เป็นธรุกจิที่

ผลติและจ�าหน่ายสนิค้าเอง โดยการซือ้วตัถดุบิมาแปรสภาพให้เป็นสนิค้าส�าเรจ็รปูเพื่อน�าไปจ�าหน่าย 

เช่น บริษัทผลิตยา 

ความหมายของสินทรัพย์ หนี้สิน และส่วนของเจ้าของ มีดังนี้

สินทรัพย์ (Assets) หมายถึงสิ่งที่มีมูลค่าและสามารถประเมินมูลค่าเป็นเงินได้ ซึ่งมีบุคคล

หรือกิจการเป็นเจ้าของหรือสิทธิครอบครองโดยถูกต้องตามกฎหมาย รวมทั้งสิ่งที่มีตัวตนและไม่มี

ตัวตน

หนี้สิน หมายถึงจ�านวนเงินที่บุคคลหรือกิจการผูกพันที่จะต้องจ่ายสินทรัพย์ให้บุคคลหรือ

กิจการอื่นในภายหน้า เช่น เจ้าหนี้การค้า ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย เงินเบิกเกินบัญชีธนาคาร เงินกู้  

เจ้าหนี้จ�านอง เจ้าหนี้อื่นๆ เป็นต้น

ส่วนของเจ้าของ หมายถงึสทิธคิวามเป็นเจ้าของทีแ่ท้จรงิในสนิทรพัย์หรอืเรยีกว่า สนิทรพัย์

สุทธิ 
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สมการบัญชี (Accouting Equation) 

เป็นสมการที่แสดงความสัมพันธ์ของสินทรัพย์หน้ีสิน และส่วนของเจ้าของ (ทุน) จะแสดง

สมดุลกันอยู่เสมอ สามารถแสดงให้เห็นด้วยสมการบัญชี ดังนี้

กรณีไม่มีหนี้สิน

 สินทรัพย์ = ส่วนของเจ้าของ

 Assets = Owner’s Equity (Proprietorship)

หรือ

กรณีที่มีหนี้สิน

 สินทรัพย์  = หนี้สิน + ส่วนของเจ้าของ (ทุน) 

 Assets = Liabilities + Owner’s Equity (Proprietorship)
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5. กิจกรรมการเรียนรู้  สัปดาห์ที่ 1

เรื่อง ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับการบัญชี

1.1 ความหมายการบัญชีและประวัติการบัญชี

1.2 รูปแบบของกิจการ

1.3 ข้อสมมติฐานทางการบัญชี

1.4 ความหมายของสินทรัพย์ หนี้สิน และส่วนของเจ้าของ

1.5 สมการบัญชี

1.6 งบแสดงฐานะการเงิน 

ขั้นนำาเข้าสู่บทเรียน

1. ทบทวนเนื้อหาในการเรียนเมื่อสัปดาห์ที่ผ่านโดยการถาม–ตอบเป็นรายบุคคล

2. ชีแ้จงจดุประสงค์เชงิพฤตกิรรม และจดุประสงค์คณุธรรม–จรยิธรรม การเรยีนในสปัดาห์นี้

3. ผู้สอนสุ่มเรียกนักเรียนแต่ละคู่ออกมาแลกเปล่ียนความรู้เกี่ยวกับข่าวสารที่ได้ไปติดตาม

อ่านหน้าชั้นเรียน พร้อมกับเปิดให้นักเรียนซักถามหรือแสดงความคิดเห็น

4. ผู้สอนถามนักเรียนว่า นักเรียนจะมีวิธีการท�าอย่างไรเพื่อให้กิจการทราบว่า กิจการจะได้

ก�าไรหรือขาดทุน

5. ผู ้สอนให้นักเรียนร่วมกันระดมความคิดเกี่ยวกับวิธีการเพื่อให้ทราบถึงผลก�าไรหรือ 

ผลขาดทุน

6. ผู้สอนให้นักเรียนร่วมกันสรุปถึงความส�าคัญของวิธีการที่ท�าให้กิจการทราบว่ากิจการจะได้

ผลก�าไรหรือขาดทุน
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ขั้นดำาเนินการสอน

1. ผู้สอนใช้วิธีการจัดการเรียนการสอนแบบเพื่อนคู่คิด โดยให้นักเรียนจับคู่เพื่อนสนิทตาม

ความพอใจ หลังจากนั้นให้แต่ละคู่ร่วมกันศึกษารายละเอียดเกี่ยวกับความหมายและประวัติการ

บัญชี รูปแบบกิจการ ข้อสมมติฐานทางการบัญชี และความหมายของสินทรัพย์ หนี้สินและ 

ส่วนของเจ้าของ

2. ผู้สอนให้นักเรียนแต่ละคู่จัดท�าใบงาน โดยมีกฎกติกาว่าหากคู่ใดจัดท�าใบงานไม่ถูกต้อง

หรือไม่ผ่านเกณฑ์ ก็จะต้องท�าข้อนั้นให้ผ่านเกณฑ์ก่อน จึงจะผ่านไปท�าข้อต่อไปได้ หากคู่ใดท�า 

ข้อแรกถกูต้องและผ่านเกณฑ์แล้ว ผูส้อนจะมอบหมายให้ท�าใบงานข้อต่อไป ในระหว่างทีน่กัเรยีนจดั

ท�าใบงาน ผู้สอนได้สอดแทรกในเรื่องของความซื่อสัตย์สุจริต ความละเอียดรอบคอบ ซึ่งสิ่งเหล่านี้

เป็นลักษณะนิสัยหรือจรรยาบรรณของทุกสาขาวิชาชีพ

3. ผูส้อนให้นกัเรียนแบ่งกลุม่ย่อยโดยให้คละความสามารถและให้นกัเรยีนแต่ละกลุม่ร่วมกนั

ศึกษารายละเอียดเกี่ยวกับสมการบัญชีและการจัดท�างบแสดงฐานะการเงิน โดยระหว่างที่นักเรียน

ก�าลังร่วมกันศึกษาผู้สอนคอยช่วยเสริมหรือสอดแทรกในเรื่องต่างๆ ที่นักเรียนไม่เข้าใจ

4. เมื่อนักเรียนแต่ละกลุ่มร่วมกันศึกษาเน้ือหาจนเข้าใจดีแล้ว ผู้สอนท�าการทดสอบเพื่อวัด

ความรู้ ความเข้าใจในเนื้อหาที่เรียนเป็นรายบุคคล โดยผู้สอนให้นักเรียนจัดท�าการทดสอบจาก 

ใบงาน

5. หลังจากนั้นผู้สอนให้นักเรียนแต่ละกลุ่มช่วยกันจัดท�าใบงาน ภายในเวลาที่ผู้สอนก�าหนด

6. ผูส้อนตรวจค�าตอบและให้คะแนน และท�าการประเมนิจากการสงัเกตพฤตกิรรมในระหว่าง

ที่แต่ละกลุ่มช่วยกันศึกษา รวมถึงประเมินจากการทดสอบใบงาน

ขั้นอภิปรายและสรุป

1. ให้นักเรียนแต่ละกลุ่มแสดงความคิดเห็นร่วมกันจากเนื้อหาที่ได้ศึกษา

2. ผู้สอนและนักเรียนร่วมกันสรุปเนื้อหา
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6. สื่อ – อุปกรณ์

1. Power point 

2. ใบงาน

3. แบบฝึกหัด

4. เกณฑ์การประเมิน 

5. อุปกรณ์การเขียน

7. หลักฐานการเรียนรู้

• ใบงาน 

8. การวัดและประเมินผล

1. แบบประเมินพฤติกรรมระหว่างเรียนของนักเรียน

2. ผลคะแนนแบบทดสอบก่อนเรียน

3. จัดท�าใบงานถูกต้อง 80%

9. กิจกรรมเสนอแนะ
........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................
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10. บันทึกหลังการสอน

1. การประเมินผลหลังการสอน

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

2. ปัญหาที่พบ

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

3. แนวทางแก้ปัญหา

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

11. บันทึกการตรวจหลังการสอนของหัวหน้าหมวด
........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

 ลงชื่อ (……………………...…)

  หัวหน้าหมวดวิชา

  …….../…….../……..



17

แผนการสอน
วิชา  การบัญชีเบื้องต้น 1 (Basic Accounting 1) บทที่ 2

ชื่อบท  รายการค้าและการวิเคราะห์รายการค้า สัปดาห์ที่ 2 – 3

เรื่อง 2.1 ความหมายรายการค้า

 2.2 รายการที่ไม่ก่อให้เกิดรายการค้า

 2.3 เอกสารทางการค้า

 2.4 ความหมายและการวิเคราะห์

 2.5 หลักการวิเคราะห์รายการค้า

 2.6 ความหมายของหลักการบัญชีคู่ 

 2.7 หลักการบันทึกสินทรัพย์หนี้สินและส่วนของเจ้าของ

จำานวน 8 คาบ

1. สาระสำาคัญ

รายการค้า (Business Transaction) คือรายการที่เกิดขึ้นในกิจการค้าที่ก่อให้เกิดการ

โอนเงินหรือสิ่งของมีค่าเป็นเงินระหว่างกิจการค้ากับกับบุคคลภายนอก

2. สมรรถนะประจำาบท

วิเคราะห์รายการค้าได้ถูกต้องตามหลักการสมการบัญชี

3. จุดประสงค์การเรียนรู้

จุดประสงค์ปลายทาง/จุดประสงค์ทั่วไป

1. เพื่อให้มีความรู้เกี่ยวกับความหมายของรายการค้า (ความรู้)

2. เพื่อให้มีความเข้าใจเกี่ยวกับหลักการบันทึกบัญชีตามหลักบัญชีคู่ (ความเข้าใจ)

3. เพื่อให้สามารถจ�าแนกรายการค้าที่จะน�ามาวิเคราะห์รายการค้า (การน�าไปใช้ หรือการ

วิเคราะห์)

4. เพื่อให้สามารถจัดประเภทรายการค้า (การน�าไปใช้ หรือการวิเคราะห์)

5. เพื่อให้สามารถพิจารณาเปรียบเทียบได้ว่ารายการใดเป็นรายการค้าและรายการใดมิใช่

รายการค้า (การน�าไปใช้ หรือการวิเคราะห์) 
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6. เพื่อให้สามารถวิเคราะห์รายการค้าและบอกผลการเปลี่ยนแปลงที่เกิดขึ้น (การวิเคราะห์)

7. เพื่อให้สามารถสร้างโจทย์รายการค้าได้ (สังเคราะห์) 

8. เพื่อให้สามารถปฏิบัติการตั้งชื่อบัญชีจากการวิเคราะห์ (ทักษะ)

9. มีความร่วมมือในการท�างาน (คุณธรรม–จริยธรรม)

10. ปฏิบัติงานด้วยความละเอียดรอบคอบ (คุณธรรม–จริยธรรม)

จุดประสงค์นำาทาง/จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม

1. บอกความหมายของรายการค้าได้ (ความรู้)

2. อธิบายหลักการบันทึกบัญชีตามหลักบัญชีคู่ได้ (ความเข้าใจ)

3. จ�าแนกรายการค้าที่จะน�ามาวิเคราะห์รายการค้าได้ (การน�าไปใช้ หรือการวิเคราะห์)

4. จัดประเภทรายการค้าได้ (การน�าไปใช้ หรือการวิเคราะห์)

5. พิจารณาเปรียบเทียบได้ว่ารายการใดเป็นรายการค้าและรายการใดมิใช่รายการค้าได้ 

(การน�าไปใช้ หรือการวิเคราะห์)

6. วิเคราะห์รายการค้าและบอกผลการเปลี่ยนแปลงที่เกิดขึ้นได้ (การวิเคราะห์) 

7. เขียนรายการค้าได้ (สังเคราะห์) 

8. ปฏิบัติการตั้งชื่อบัญชีจากการวิเคราะห์ได้ (ทักษะ)

9. มีความร่วมมือในการท�างาน (คุณธรรม–จริยธรรม)

10. ปฏิบัติงานด้วยความละเอียดรอบคอบ (คุณธรรม–จริยธรรม)

4. เนื้อหาสาระ

รายการค้า หมายถงึเหตกุารณ์ทีเ่กดิขึน้ในทางการค้าทีท่�าให้เกดิการโอนเงนิหรอืสิง่ทีม่มีลูค่า

เป็นเงินระหว่างกิจการกับบุคคลภายนอก

การวเิคราะห์รายการค้า หมายถงึการพจิารณารายการค้าทีเ่กดิขึน้ เพื่อให้ทราบว่ารายการค้า

นั้นมีาผลกระทบกับสินทรัพย์ หนี้สิน และส่วนของเจ้าของว่าเปล่ียนแปลงเพิ่มขึ้นหรือลดลง เช่น  

น�าเงินสดมาลงทุน มีผลท�าให้เงินสดเพิ่มขึ้น หรือทุนเพิ่ม เป็นต้น
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การบนัทกึรายการค้าตามหลกับญัชคีูข่องธรุกิจบรกิารเจ้าของคนเดียว หมายถงึการน�า

ผลที่ได้จากการวเิคราะห์รายการค้าแต่ละรายการ จะต้องน�าไปบนัทกึบญัชปีระเภทสนิทรพัย์ หนีส้นิ 

และส่วนของเจ้าของ โดยแบ่งออกเป็น 2 ด้านคอื ด้านหนึง่ส�าหรบัจดรายการทีเ่พิม่ขึน้ อกีด้านหนึง่

ส�าหรบัรายการทีล่ดลงทางด้านซ้ายของบญัชแียกประเภทเรยีกว่า ด้านเดบติ (Debit) ทางด้านขวามอื

ของบัญชีแยกประเภทเรียกว่า ด้านเครดิต (Credit)

การต้ังชื่อบัญชี ให้น�าชื่อประเภทสินทรัพย์ หนี้สิน และส่วนของเจ้าของกิจการมาตั้งชื่อ

กิจการ เช่น บัญชีเงินสด บัญชีลูกหนี้ หรือบัญชีเจ้าหนี้ เป็นต้น

ลักษณะของบัญชีคู่แบ่งออกเป็น 2 ด้าน คือ

1. ด้านซ้ายของบัญชี เรียกว่า ด้านเดบิต (Debit = Dr.)

2. ด้านขวาของบัญชี เรียกว่า ด้านเครดิต (Credit = Cr.)

หลักการบันทึกบัญช ีในการบันทึกรายการค้าในสมุดบันทึกรายการนั้น นิยมบันทึกรายการ

ตามหลกับญัชคีู ่ซึง่เป็นแนวทางทีย่อมรบัและนยิมใช้โดยทัว่ไป เพราะสามารถตรวจสอบและหาข้อ

ผิดพลาดได้ เพราะเมื่อมีรายการค้าเกิดขึ้น จะต้องบันทึกรายการ 2 ด้านเสมอไป

1. การบันทึกบัญชีประเภทสินทรัพย์

• สินทรัพย์เพิ่มขึ้น ให้บันทึกบัญชีสินทรัพย์ด้านเดบิต (Dr.)

• สินทรัพย์ลดลง ให้บันทึกบัญชีสินทรัพย์ด้านเเครดิต (Cr..)

สินทรัพย์

ด้านเดบิต ด้านเครดิต

สินทรัพย์เพิ่ม สินทรัพย์ลด



20

2. การบันทึกบัญชีประเภทหนี้สิน

• หนี้สินเพิ่มขึ้น ให้บันทึกบัญชีหนี้สินด้านเครดิต (Cr.)

• หนี้สินลดลง ให้บันทึกบัญชีหนี้สินด้านเดบิต (Dr.)

หนี้สิน

ด้านเดบิต ด้านเครดิต

หนี้สินลด หนี้สินเพิ่ม

3. การบันทึกบัญชีประเภทส่วนของเจ้าของ (ทุน)

• ส่วนของเจ้าของ (ทุน) เพิ่มขึ้น ให้บันทึกบัญชีส่วนของเจ้าของ ด้านเครดิต (Cr.)

• ส่วนของเจ้าของ (ทุน) ลดลง ให้บันทึกบัญชีส่วนของเจ้าของ ด้านเดบิต (Dr.)

ส่วนของเจ้าของ

ด้านเดบิต ด้านเครดิต

ส่วนของเจ้าของ (ทุน) ลด ส่วนของเจ้าของ (ทุน) เพิ่ม
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5. กิจกรรมการเรียนรู้ สัปดาห์ที่ 2

เรื่อง รายการค้าและการวิเคราะห์รายการค้า

2.1 ความหมายรายการค้า

2.2 รายการที่ไม่ก่อให้เกิดรายการค้า

2.3 เอกสารทางการค้า

ขั้นนำาเข้าสู่บทเรียน

1. ทบทวนเนื้อหาในการเรียนเมื่อสัปดาห์ที่ผ่านโดยการถาม–ตอบเป็นรายบุคคล

2. ชีแ้จงจดุประสงค์เชงิพฤตกิรรม และจดุประสงค์คณุธรรม–จรยิธรรม การเรยีนในสปัดาห์นี้

3. ผู้สอนสุ่มเรียกนักเรียนแต่ละคู่ออกมาแลกเปล่ียนความรู้เกี่ยวกับข่าวที่ได้ไปติดตามอ่าน

หน้าชั้นเรียน พร้อมกับเปิดให้นักเรียนซักถามหรือแสดงความคิดเห็น

4. ผู้สอนถามนักเรียนว่า ถ้านักเรียนรู้ว่ากิจกรรมที่เกิดขึ้นในกิจการของนักเรียนในแต่ละวัน 

หรอืในแต่ละเดอืนนัน้เรยีกว่า รายการค้า และนกัเรยีนคดิว่ารายการค้านัน้มคีวามส�าคญัอย่างไรต่อ

การด�าเนินงานของกิจการ

5. ผู้สอนให้นักเรียนร่วมกันระดมความคิดเกี่ยวกับความส�าคัญของรายการค้าที่มีต่อการ

ด�าเนินงานของกิจการ)

6. ผูส้อนให้นกัเรยีนร่วมกนัสรปุถงึความส�าคญัของรายการค้าทีม่ต่ีอการด�าเนนิงานของกิจการ
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ขั้นดำาเนินการสอน

1. ผู้สอนใช้วิธีการจัดการเรียนการสอนแบบเพื่อนคู่คิด โดยให้นักเรียนจับคู่เพื่อนสนิทตาม

ความพอใจ หลังจากนั้นให้แต่ละคู่ร่วมกันศึกษารายละเอียดของความหมายของรายการค้า และ

ไม่ใช่รายการค้าร่วมกันศึกษาผลที่เกิดจากรายการค้านั้น ว่าเกิดผลกระทบอย่างไรกับสินทรัพย์  

หนี้สิน และส่วนของเจ้าของ

2. ผูส้อนให้นกัเรยีนแต่ละคูจ่ดัท�าใบงาน โดยมกีฎกตกิาว่าหากคู่ใดจดัท�าใบงานข้อทีก่�าหนดไม่

ถูกต้องหรือไม่ผ่านเกณฑ์ ก็จะต้องท�าข้อนั้นให้ผ่านเกณฑ์ก่อน จึงจะผ่านไปท�าข้อต่อไปได้ หากคู่ใด

ท�าข้อที่ก�าหนดถูกต้องและผ่านเกณฑ์แล้ว ผู้สอนจะมอบหมายให้ท�าใบงานข้อต่อๆ ไป ในระหว่างที่

นกัเรยีนจดัท�าใบงาน ผูส้อนได้สอดแทรกในเรื่องของความซื่อสตัย์สจุรติ และความละเอยีดรอบคอบ 

ซึ่งสิ่งเหล่านี้เป็นลักษณะนิสัยหรือจรรยาบรรณของทุกสาขาวิชาชีพ

3. ผูส้อนให้นกัเรียนแบ่งกลุม่ย่อยโดยให้คละความสามารถและให้นกัเรยีนแต่ละกลุม่ร่วมกนั

ศกึษารายละเอยีดเกีย่วกบัการวเิคราะห์รายการค้า การตัง้ชื่อบญัชหีลงัจากวเิคราะห์รายการค้าแล้ว 

โดยระหว่างทีน่กัเรยีนก�าลงัร่วมกนัศกึษาผูส้อนคอยช่วยเสรมิหรอืสอดแทรกในเรื่องต่างๆ ทีน่กัเรยีน

ไม่เข้าใจ พร้อมกับสอดแทรกการมีจิตสาธารณะคือ การแบ่งปันความรู้ ให้กับเพื่อนที่ไม่เข้าใจ หรือ

ท�าไม่ได้

4. เมื่อนักเรียนแต่ละกลุ่มร่วมกันศึกษาเนื้อหาจนเข้าใจดีแล้ว ผู้สอนท�าการทดสอบเพื่อวัด

ความรู้ ความเข้าใจในเนื้อหาที่เรียน เป็นรายบุคคล โดยผู้สอนให้นักเรียนจัดท�าการทดสอบจาก 

ใบงานข้อที่ก�าหนด

5. หลังจากนั้นผู้สอนให้นักเรียนแต่ละกลุ่มช่วยกันจัดท�าใบงานข้อที่ก�าหนด ภายในเวลาที ่

ผู้สอนก�าหนด

6. ผูส้อนตรวจค�าตอบและให้คะแนน และท�าการประเมนิจากการสงัเกตพฤตกิรรมในระหว่าง

ที่แต่ละกลุ่มช่วยกันศึกษา และประเมินจากการทดสอบใบงานจากข้อที่ก�าหนด

ขั้นอภิปรายและสรุป

1. ให้นักเรียนแต่ละกลุ่มแสดงความคิดเห็นร่วมกัน จากการวิเคราะห์รายการค้าที่ได้ศึกษา

2. ผู้สอนและนักเรียนร่วมกันสรุปเนื้อหาที่ได้เรียนร่วมกัน



23

6. สื่อ – อุปกรณ์
1. Power point 

2. ใบงาน

3. แบบฝึกหัด

4. เกณฑ์การประเมิน 

5. อุปกรณ์การเขียน

7. หลักฐานการเรียนรู้

• ใบงาน 

8. การวัดและประเมินผล

1. แบบประเมินพฤติกรรมระหว่างเรียนของนักเรียน

2. ผลคะแนนแบบทดสอบก่อนเรียน

3. จัดท�าใบงานถูกต้อง 80%

9. กิจกรรมเสนอแนะ
........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................
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10. บันทึกหลังการสอน

1. การประเมินผลหลังการสอน

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

2. ปัญหาที่พบ

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

3. แนวทางแก้ปัญหา

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

11. บันทึกการตรวจหลังการสอนของหัวหน้าหมวด
........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

 ลงชื่อ (……………………...…)

  หัวหน้าหมวดวิชา

  …….../…….../……..
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5. กิจกรรมการเรียนรู้ สัปดาห์ที่ 3

เรื่อง รายการค้าและการวิเคราะห์รายการค้า

2.4 ความหมายและการวิเคราะห์รายการค้า

2.5 หลักการวิเคราะห์รายการค้า

2.6 ความหมายของหลักการบัญชีคู่

2.7 หลักการบันทึกสินทรัพย์หนี้สินและส่วนของเจ้าของ

ขั้นนำาเข้าสู่บทเรียน (15 นาที)

1. ทบทวนเนื้อหาในการเรียนเมื่อสัปดาห์ที่ผ่านโดยการถาม–ตอบเป็นรายบุคคล

2. ชีแ้จงจดุประสงค์เชงิพฤตกิรรม และจดุประสงค์คณุธรรม–จรยิธรรม การเรยีนในสปัดาห์นี้

3. ผู้สอนสุ่มเรียกนักเรียนแต่ละคู่ออกมาแลกเปล่ียนความรู้เกี่ยวกับข่าวที่ได้ไปติดตามอ่าน

หน้าชั้นเรียน พร้อมกับเปิดให้นักเรียนซักถามหรือแสดงความคิดเห็น

4. ผู้สอนถามนักเรียนว่า นักเรียนคิดว่าการวิเคราะห์รายการค้านั้นมีความส�าคัญอย่างไรกับ

การบันทึกบัญชี

5. ผู้สอนให้นักเรียนร่วมกันระดมความคิดเกี่ยวกับความส�าคัญของการวิเคราะห์รายการค้า

6. ผู้สอนให้นักเรียนร่วมกันสรุปถึงความส�าคัญของการวิเคราะห์รายการค้า

ขั้นดำาเนินการสอน

1. ผู้สอนใช้วิธีการจัดการเรียนการสอนแบบเพื่อนคู่คิด โดยให้นักเรียนจับคู่เพื่อนสนิทตาม

ความพอใจ หลงัจากนัน้ให้แต่ละคูร่่วมกนัศกึษารายละเอยีดเกีย่วกบัความหมายการวเิคราะห์รายการค้า 

และการวิเคราะห์รายการค้า

2. ผูส้อนให้นกัเรยีนแต่ละคูจ่ดัท�าใบงาน โดยมกีฎกตกิาว่าหากคู่ใดจดัท�าใบงานข้อทีก่�าหนดไม่

ถูกต้องหรือไม่ผ่านเกณฑ์ ก็จะต้องท�าข้อนั้นให้ผ่านเกณฑ์ก่อน จึงจะผ่านไปท�าข้อต่อไปได้ หากคู่ใด

ท�าข้อที่ก�าหนดถูกต้องและผ่านเกณฑ์แล้ว ผู้สอนจะมอบหมายให้ท�าใบงานข้อต่อๆ ไป ในระหว่างที่

นกัเรยีนจดัท�าใบงาน ผูส้อนได้สอดแทรกในเรื่องของความซื่อสตัย์สจุรติ และความละเอยีดรอบคอบ 

ซึ่งสิ่งเหล่านี้เป็นลักษณะนิสัยหรือจรรยาบรรณของทุกสาขาวิชาชีพ
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3. ผู้สอนให้นักเรียนแบ่งกลุ่มย่อยโดยให้คละความสามารถและให้นักเรียนแต่ละกลุ่มร่วม

กันศึกษารายละเอียดเกี่ยวกับการวิเคราะห์รายการค้าตามหลักการบัญชีคู่ และหลักการวิเคราะห์ที่

สัมพันธ์กับสินทรัพย์ หนี้สิน และส่วนของเจ้าของ โดยระหว่างที่นักเรียนก�าลังร่วมกันศึกษาผู้สอน

คอยช่วยเสรมิหรอืสอดแทรกในเรื่องต่างๆ ทีน่กัเรยีนไม่เข้าใจ พร้อมกบัสอดแทรกการมจีติสาธารณะ

คือ การแบ่งปันความรู้ ให้กับเพื่อนที่ไม่เข้าใจ หรือท�าไม่ได้

4. เมื่อนักเรียนแต่ละกลุ่มร่วมกันศึกษาเนื้อหาจนเข้าใจดีแล้ว ผู้สอนท�าการทดสอบเพื่อวัด

ความรู้ ความเข้าใจในเนื้อหาที่เรียนเป็นรายบุคคล โดยผู้สอนให้นักเรียนจัดท�าการทดสอบจาก 

ใบงานข้อที่ก�าหนด

5. หลังจากนั้นผู้สอนให้นักเรียนแต่ละกลุ่มช่วยกันจัดท�าใบงานข้อที่ก�าหนด ภายในเวลาที ่

ผู้สอนก�าหนด

6. ผูส้อนตรวจค�าตอบและให้คะแนน และท�าการประเมนิจากการสงัเกตพฤตกิรรมในระหว่าง

ที่แต่ละกลุ่มช่วยกันศึกษา รวมถึงประเมินจากการทดสอบใบงานจากข้อที่ก�าหนด

ขั้นอภิปรายและสรุป

1. ให้นักเรียนแต่ละกลุ่มแสดงความคิดเห็นร่วมกัน จากการวิเคราะห์รายการค้าที่ได้ศึกษา

2. ผู้สอนและนักเรียนร่วมกันสรุปเนื้อหาของการวิเคราะห์รายการค้า

6. สื่อ – อุปกรณ์
1. Power point 

2. ใบงาน

3. แบบฝึกหัด

4. เกณฑ์การประเมิน 

5. อุปกรณ์การเขียน

7. หลักฐานการเรียนรู้

• ใบงาน 

8. การวัดและประเมินผล
1. แบบประเมินพฤติกรรมระหว่างเรียนของนักเรียน

2. ผลคะแนนแบบทดสอบก่อนเรียน

3. จัดท�าใบงานถูกต้อง 80%
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9. กิจกรรมเสนอแนะ
........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

10. บันทึกหลังการสอน

1. การประเมินผลหลังการสอน

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

2. ปัญหาที่พบ

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

3. แนวทางแก้ปัญหา

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

11. บันทึกการตรวจหลังการสอนของหัวหน้าหมวด
........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

 ลงชื่อ (……………………...…)

  หัวหน้าหมวดวิชา

  …….../…….../……..
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แผนการสอน
วิชา  การบัญชีเบื้องต้น 1 (Basic Accounting 1) บทที่ 3

ชื่อบท  การบันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไป สัปดาห์ที่ 4 – 5

เรื่อง 3.1 วงจรบัญชี

 3.2 ความหมายและประเภทของสมุดรายวันขั้นต้น

 3.3 สมุดรายวันทั่วไป

 3.4 หลักการบันทึกบัญชี

 3.5 การจัดหมวดหมู่บัญชี

 3.6 การวิเคราะห์รายการค้า 

 3.7 บันทึกการเปิดบัญชีในสมุดรายวัน 

 3.8 บันทึกรายการค้าในสมุดรายวันทั่วไป

จำานวน 8 คาบ

1. สาระสำาคัญ

สมุดรายวันทั่วไป (General Journal) เป็นสมุดรายวันขั้นต้นที่ใช้บันทึกรายการที่ไม่

สามารถบนัทกึในสมดุรายวนัเฉพาะได้ หรอืในกรณทีีเ่ป็นกจิการขนาดเลก็ หรอืกจิการทีม่สีมดุบนัทกึ

รายการขั้นต้นเพียงเล่มเดียว ก็ใช้บันทึกรายการค้าทุกรายการที่เกิดขึ้นในกิจการค้า

2. สมรรถนะประจำาบท

บนัทกึบญัชสีนิทรพัย์ หนีส้นิ และส่วนของเจ้าของในสมดุรายวนัทัว่ไปได้ตามหลกัสมการบญัชี

3. จุดประสงค์การเรียนรู้

จุดประสงค์ปลายทาง/จุดประสงค์ทั่วไป

1. เพื่อให้มีความรู้เกี่ยวกับความหมายของวงจรบัญชี (ความรู้)

2. เพื่อให้มีความรู้เกี่ยวกับความหมายและประเภทของสมุดรายวันขั้นต้น (ความรู้)

3. เพื่อให้มีความรู้เกี่ยวกับรูปแบบของสมุดรายวันทั่วไป (ความรู้)

4. เพื่อให้มีความรู้เกี่ยวกับลักษณะของเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี (ความรู้)

5. เพื่อให้มีความรู้เกี่ยวกับหลักการบันทึกบัญชี (ความรู้)

6. เพื่อให้สามารถจ�าแนกการแยกหมวดหมู่บัญชี (การน�าไปใช้ หรือการวิเคราะห์)
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7. เพื่อให้มีความรู้เกี่ยวกับบันทึกรายการเปิดบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป (ทักษะ)

8. เพื่อให้มีความรู้เกี่ยวกับบันทึกรายการค้าในสมุดรายวันทั่วไป (ทักษะ)

9. เพื่อให้สามารถสร้างโจทย์รายการค้าและบันทึกบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป (สังเคราะห์)

10. ปฏบิตัติามกฎระเบยีบ ข้อบงัคบั และข้อตกลงต่างๆ ของโรงเรยีน ได้แก่ แต่งกายถูกต้อง

ตามระเบียบและข้อบังคับ ตรงต่อเวลา รักษาสาธารณสมบัติ สิ่งแวดล้อม และเข้าร่วมกิจกรรมที่ครู

อาจารย์ผู้สอนก�าหนด (คุณธรรม–จริยธรรม)

11. ปฏิบัติงานด้วยความละเอียดรอบคอบ (คุณธรรม–จริยธรรม)

12. ให้ความร่วมมือกับผู้อื่น (คุณธรรม–จริยธรรม)

จุดประสงค์นำาทาง/จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม

1. บอกความหมายของวงจรบัญชีได้ (ความรู้)

2. บอกความหมายและประเภทของสมุดรายวันขั้นต้นได้ (ความรู้)

3. บอกรูปแบบของสมุดรายวันทั่วไปได้ (ความรู้)

4. บอกลักษณะของเอกสารประกอบการบันทึกบัญชีได้ (ความรู้)

5. บอกหลักการบันทึกบัญชีได้ (ความรู้)

6. อธิบายวงจรบัญชีได้ (ความเข้าใจ)

7. จ�าแนกการแยกหมวดหมู่บัญชีได้ (การน�าไปใช้ หรือการวิเคราะห์)

8. บันทึกรายการเปิดบัญชีในสมุดรายวันทั่วไปได้ (ทักษะ)

9. บันทึกรายการค้าในสมุดรายวันทั่วไปได้ (ทักษะ)

10. สร้างโจทย์รายการค้าและบันทึกบัญชีในสมุดรายวันทั่วไปได้ (สังเคราะห์)

11. ปฏบิตัติามกฎระเบยีบ ข้อบงัคบั และข้อตกลงต่างๆ ของโรงเรยีน ได้แก่ แต่งกายถูกต้อง

ตามระเบียบและข้อบังคับ ตรงต่อเวลา รักษาสาธารณสมบัติ สิ่งแวดล้อม และเข้าร่วมกิจกรรมที่ครู

อาจารย์ผู้สอนก�าหนด (คุณธรรม–จริยธรรม)

12. ปฏิบัติงานด้วยความละเอียดรอบคอบ (คุณธรรม–จริยธรรม)

13. ให้ความร่วมมือกับผู้อื่น (คุณธรรม–จริยธรรม)
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4. เนื้อหาสาระ

สมุดบันทึกรายการขั้นต้นหมายถึง สมุดบัญชีที่มีไว้ส�าหรับบันทึกรายการค้าที่เกิดขึ้นหลังจาก

ผ่านการวิเคราะห์รายการค้าแล้ว

สมุดบันทึกรายการขั้นต้นแบ่งออกเป็น 2 ประเภท ได้แก่ สมุดรายวันทั่วไป และสมุดรายวัน

เฉพาะ

รูปแบบของสมุดรายวันทั่วไป มีดังนี้

 สมุดรายวันทั่วไป (1) หน้า 1

พ.ศ. (2)
รายการ

เลขที่
บัญชี

เดบิต เครดิต

เดือน วันที่ บาท สต. บาท สต.

(3) (4) (5) (6) (7)

คำาอธิบาย

(1) เขียนค�าว่าสมุดรายวันทั่วไปกึ่งกลางหน้ากระดาษ

(2) หน้าของสมุดรายวันทั่วไปอยู่ขวามือสุดของหัวกระดาษบรรทัดต่อไป เป็นการล�าดับหน้า

ของสมุดรายวันทั่วไป โดยจะเรียงล�าดับเลขที่ 1, 2, 3, 4 ฯลฯ

(3) ช่องวัน เดือน ปี ส�าหรับบันทึกรายการค้าที่เกิดขึ้น โดยเรียงล�าดับก่อนหลัง

(4) ช่องรายการส�าหรับบันทึกชื่อบัญชีที่เดบิต เครดิต และค�าอธิบายรายการ

(5) ช่องเลขที่บัญชีใช้บันทึกบัญชีเมื่อมีการผ่านรายการไปบัญชีแยกประเภทแล้ว

(6) ช่องจ�านวนเงินที่เดบิตใช้บันทึกจ�านวนเงินที่เดบิต

(7) ช่องจ�านวนเงินที่เครดิตใช้บันทึกจ�านวนเงินที่เครดิต
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วิธีบันทึกรายการ มีดังนี้

1. เขียนค�าว่า สมุดรายวันทั่วไป ตรงกลางและใส่เลขหน้าให้เรียบร้อยโดยเริ่มที่หน้า 1 

2. เขียนวันที่ โดยเขียน พ.ศ. เดือน และวันที่ตามล�าดับในช่อง ว.ด.ป.

3. เขียนชื่อบัญชีที่เดบิตในช่องรายการโดยเขียนให้ชิดเส้นและใส่จ�านวนเงินในช่องเดบิต

4. เขียนชื่อบัญชีที่เครดิตในช่องรายการโดยเขียนให้ห่างจากเส้นออกมาทางขวาประมาณ 

1 นิ้ว และใส่จ�านวนเงินในช่องเครดิต

5. เขียนค�าอธิบายรายการสั้นๆ ในช่องรายการ

6. ขีดเส้นคั่นในช่องรายการ

เอกสารประกอบการบันทึกบัญช ีมีดังนี้

เมื่อมรีายการค้าเกดิขึน้ ไม่ว่าจะเป็นการซือ้สนิทรพัย์ การจ่ายค่าใช้จ่ายต่างๆ การรบัค่าบรกิาร 

กจิการต้องเกบ็เอกสารทีเ่กีย่วข้องไว้เป็นหลกัฐานในการบนัทกึบญัช ีในกรณทีีผู่ร้บัเงนิไม่สามารถออก

ใบเสร็จรับเงินให้ได้ เช่น จ่ายค่าพาหนะ หรือเจ้าของกิจการถอนเงินสดไปใช้ส่วนตัว กิจการจะต้อง

จัดท�าใบส�าคัญขึ้น และให้ผู้รับเงินหรือผู้ที่เกี่ยวข้องลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน

เอกสารประกอบการบนัทกึบญัชนีี ้กจิการจะต้องเกบ็ไว้ทีส่ถานประกอบการและต้องเกบ็รกัษา

ไว้เป็นเวลาไม่น้อยกว่า 10 ปี นับแต่วันปิดบัญชี หรือไม่น้อยกว่า 5 ปี นับแต่วันปิดบัญชี หรือวันที่

ลงรายการครั้งสุดท้ายในบัญชีเงินสด ในกรณีที่ไม่มีการปิดบัญชี แต่จะต้องขออนุญาตต่อสารวัตร

ใหญ่บัญชี หรือสารวัตรบัญชีเสียก่อน 

หลักการบันทึกบัญชี

การบนัทกึรายการเปิดบญัช ี(Opening Entries) หมายถงึรายการแรกทีถ่กูบนัทกึในสมดุรายวนั

ทั่วไป ซึ่งแยกออกเป็น 2 กรณีคือ

1. เมื่อมีการลงทุนครั้งแรก

2. เมื่อเริ่มรอบระยะเวลาใหม่ (งวดบัญชีใหม่)

การบันทึกรายการเปิดบัญชีเมื่อมีการลงทุนครั้งแรก แยกเป็น 3 กรณีคือ

กรณีที่ 1  นำาเงินสดมาลงทุนเพียงอย่างเดียว
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ตัวอย่างที่ 1

25xx ม.ค. 1 นางสาวมู่หลินน�าเงินสดมาลงทุน 10,000 บาท

 สมุดรายวันทั่วไป (General Journal) หน้า 1

พ.ศ. 25xx
รายการ

เลขที่
บัญชี

เดบิต
(Dr.)

เครดิต
(Cr.)เดือน วันที่

ม.ค. 1 เงินสด
 ทุน–นางสาวมู่หลิน
นางสาวมู่หลินน�าเงินสดมาลงทุน

 10,000 –
 10,000 –

กรณีที่ 2  นำาเงินสดและสินทรัพย์อื่นมาลงทุน

น�าเงินสดและสินทรัพย์อื่นมาลงทุนซึ่งจะต้องบันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไปแบบรวม 

(Compound Journal Entry) เป็นการบนัทกึรายการในสมดุรายวนัทัว่ไปทีม่รีายการเดบติหรอืเครดติ

มากกว่า 1 บัญชี โดยเขียนเงินสดและสินทรัพย์อื่นก่อนจึงเขียนทุน

ตัวอย่างที่ 2

25xx ม.ค. 1 นางสาวมู่หลินน�าเงินสด 10,000 บาท เงินฝากธนาคาร 50,000 บาท เครื่อง

ตกแต่ง 20,000 บาท อาคาร 100,000 บาท มาลงทุน

 สมุดรายวันทั่วไป (General Journal) หน้า 1

พ.ศ. 25xx
รายการ

เลขที่
บัญชี

เดบิต
(Dr.)

เครดิต
(Cr.)เดือน วันที่

ม.ค. 1 เงินสด
เงินฝากธนาคาร
เครื่องตกแต่ง
อาคาร
 ทุน–นางสาวมู่หลิน
นางสาวมู่หลินน�าเงินสดและสินทรัพย์อื่น 
มาลงทุน

 10,000
50,000
20,000

100,000

–
–
–
–

 

180,000 –
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กรณีที่ 3  นำาเงินสด สินทรัพย์อื่น และหนี้สินมาลงทุน

น�าเงนิสด สนิทรพัย์อื่น และหนีส้นิมาลงทนุ ซึง่จะต้องบนัทกึรายการในสมดุรายวนัทัว่ไปแบบ

รวม (Compound Journal Entry) โดยเขยีนเงนิสดและสนิทรพัย์อื่นให้หมดก่อน ต่อไปเขียนหนีส้นิ

ให้หมดแล้วจึงเขียนทุนเป็นล�าดับสุดท้าย 

ตัวอย่างที่ 3

25xx ม.ค. 1 นางสาวมู่หลินน�าเงินสด 10,000 บาท เงินฝากธนาคาร 50,000 บาท เครื่อง

ตกแต่ง 20,000 บาท อาคาร 100,000 บาท และรับโอนเจ้าหนี้การค้า 50,000 บาท มาลงทุน

 สมุดรายวันทั่วไป (General Journal) หน้า 1

พ.ศ. 25xx
รายการ

เลขที่
บัญชี

เดบิต
(Dr.)

เครดิต
(Cr.)เดือน วันที่

ม.ค. 1 เงินสด
เงินฝากธนาคาร
เครื่องตกแต่ง
อาคาร
 เจ้าหนี้
 ทุน–นางสาวมู่หลิน
นางสาวมู่หลินน�าเงินสด สินทรัพย์อื่น 
และหนี้สินมาลงทุน

 10,000
50,000
20,000

100,000

–
–
–
–

 

50,000
130,000

–
–

เริ่มรอบระยะเวลาบัญชีใหม่ (งวดบัญชีใหม่) (มนสัชยั กรีตผิจญ และเพญ็ศร ีเลศิเกยีรติ
วทิยา : 2546, 69)

การบันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไปเหมือนกรณีการลงทุนครั้งแรกคือ ต้องบันทึกใน 
สมุดรายวันทั่วไปแบบรวม (Compound Journal Entry) โดยเขียนเงินสดและสินทรัพย์อื่นให้หมด
ก่อน ต่อไปจึงเขียนหนี้สินให้หมด (ถ้ามี) ตามด้วยทุนเป็นล�าดับสุดท้ายและเขียนค�าอธิบายรายการ
ว่าบันทึกสินทรัพย์ หนี้สิน และทุนที่มีอยู่ ณ วันเปิดบัญชี

การบันทึกรายการเปิดบัญชี เมื่อรอบระยะเวลาบัญชีใหม่นี้ สมุดรายวันทั่วไปและบัญช ี
แยกประเภทจะใช้สมุดเล่มเดิม เพื่อบันทึกรายการต่อไปก็ได้ หรือจะใช้สมุดเล่มใหม่ก็ได้

รอบระยะเวลาบัญช ี หมายถึงช่วงระยะเวลาหน่ึงที่ต้องแสดงผลการด�าเนินงานและฐานะ
การเงินของกิจการ ตามกฎหมายก�าหนดรอบระยะเวลาบัญชีให้มีระยะเวลา 12 เดือน นับตั้งแต่วัน
เริ่มกิจการหรือรอบระยะเวลาบัญชีใหม่ ยกเว้นรอบระยะเวลาบัญชีที่เพิ่มเริ่มกิจการอาจไม่ครบ 12 
เดือนก็ได้
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5. กิจกรรมการเรียนรู้ สัปดาห์ที่ 4

เรื่อง การบันทึกรายการค้าในสมุดรายวันทั่วไป

3.1 วงจรบัญชี

3.2 ความหมายและประเภทของสมุดรายวันขั้นต้น

3.3 สมุดรายวันทั่วไป

3.4 หลักการบันทึกบัญชี

3.5 การจัดหมวดหมู่บัญชี

ขั้นนำาเข้าสู่บทเรียน

1. ชีแ้จงจดุประสงค์เชงิพฤตกิรรม และจดุประสงค์คณุธรรม–จรยิธรรม การเรยีนในสปัดาห์นี้

2. ผู้สอนสอบถามนักเรียนว่า “หากนักเรียนเป็นเจ้าของกิจการแห่งหนึ่ง นักเรียนจะมีวิธีการ

ท�าอย่างไรเพื่อให้รู้ว่าในแต่ละวันมีรายการรับ–จ่ายเท่าใด”

3. ผู้สอนให้นักเรียนร่วมกันวิเคราะห์ว่าควรมีวิธีการอย่างไรและวิธีการที่นักเรียนคิดควรท�า

อย่างไร

4. ผู้สอนให้นักเรียนร่วมกันสรุปเป็นความคิดรวบยอดเกี่ยวกับการจัดท�าบัญชี พร้อมทั้งให้

นกัเรยีนแบ่งกลุม่กนัไปตดิตามอ่านข่าวเกีย่วกบัธรุกจิตามบอร์ดหน้าห้องเรยีน แล้วน�ามาแลกเปลีย่น

ความรู้ชั่วโมงต่อไป

ขั้นดำาเนินการสอน

1. ผู้สอนให้นักเรียนแบ่งกลุ่ม กลุ่มละเท่าๆ กัน โดยใช้วิธีการจัดการเรียนการสอนแบบร่วม

ด้วยช่วยกัน และให้ทุกกลุ่มช่วยกันศึกษาหัวข้อเกี่ยวกับวงจรบัญชีสมุดรายวันขั้นต้น และสมุดราย

วันทั่วไป โดยให้นักเรียนแต่ละกลุ่มช่วยกันอภิปรายและท�าความเข้าใจในเนื้อหา ระหว่างนั้นผู้สอน

สอดแทรกในเรื่องของความสามัคคี การท�างานร่วมกันเป็นหมู่คณะ และสอดแทรกให้นักเรียนมีจิต

สาธารณะ โดยให้เพื่อนทีเ่ข้าใจมากทีส่ดุอธบิายให้เพื่อนที่ไม่เข้าใจฟัง นอกจากนีผู้ส้อนยงัให้ค�าเสนอ

แนะหรือช่วยเสริมในส่วนที่นักเรียนไม่เข้าใจอีกด้วย

2. ผู้สอนให้นักเรียนแต่ละกลุ่มช่วยกันจัดท�าใบงานข้อที่ก�าหนด โดยให้สมาชิกทุกคนในกลุ่ม

ท�าการแบ่งหน้าที่กัน โดยมีข้อแม้ว่าให้นักเรียนไม่เข้าใจมากที่สุดในกลุ่มเป็นคนเลือกหัวข้อที่จะท�า

ก่อน หลังจากนั้นต่างคนต่างท�าข้อที่ตัวเลือกเสร็จแล้วจึงจะน�ามารวมค�าตอบ
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3. ผู้สอนให้นักเรียนร่วมกันใบงานข้อต่อไป ซึ่งมีความยากมากกว่าข้อแรก 

4. ผู้สอนให้นักเรียนแต่ละกลุ่มออกมาน�าเสนอหน้าชั้นเรียน โดยเปิดโอกาสให้นักเรียนใน 

ชั้นเรียนซักถามกลุ่มที่น�าเสนอ หรือแสดงความคิดเห็นได้

5. ผู้สอนคัดเลือกผลงานของกลุ่มที่ดีที่สุด 1 กลุ่มน�าไปแสดงห้องแสดงผลงาน

ขั้นอภิปรายและสรุป

1. ผู้สอนและนักเรียนร่วมกันสรุปเนื้อหาในสัปดาห์นี้ พร้อมให้นักเรียนแต่ละกลุ่มออกมา 

แลกเปลี่ยนความรู้เกี่ยวกับข่าวที่ไปติดตาม

6. สื่อ – อุปกรณ์

1. Power point 

2. ใบงาน

3. แบบฝึกหัด

4. เกณฑ์การประเมิน 

5. อุปกรณ์การเขียน

7. หลักฐานการเรียนรู้

• ใบงาน 

8. การวัดและประเมินผล

1. แบบประเมินพฤติกรรมระหว่างเรียนของนักเรียน

2. ผลคะแนนแบบทดสอบก่อนเรียน

3. จัดท�าใบงานถูกต้อง 80%
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9. กิจกรรมเสนอแนะ
........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

10. บันทึกหลังการสอน

1. การประเมินผลหลังการสอน

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

2. ปัญหาที่พบ

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

3. แนวทางแก้ปัญหา

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

11. บันทึกการตรวจหลังการสอนของหัวหน้าหมวด
........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

 ลงชื่อ (……………………...…)

  หัวหน้าหมวดวิชา

  …….../…….../……..
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5. กิจกรรมการเรียนรู้ สัปดาห์ที่ 5

เรื่อง การบันทึกรายการค้าในสมุดรายวันทั่วไป

3.6 การวิเคราะห์รายการค้า

3.7 บันทึกการเปิดบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป

3.8 บันทึกรายการค้าในสมุดรายวันทั่วไป

ขั้นนำาเข้าสู่บทเรียน

1. ชีแ้จงจดุประสงค์เชงิพฤตกิรรม และจดุประสงค์คณุธรรม–จรยิธรรม การเรยีนในสปัดาห์นี้

2. ผูส้อนน�าบลิหรือเอกสารต่างๆ ทีเ่กีย่วกบัการลงบนัทกึบญัชมีาแสดงให้นกัเรยีนด ูหลงัจาก 

นั้นผู้สอนถามนักเรียนว่า “นักเรียนรู้จักหรือไม่ และคิดว่าเอกสารเหล่าน้ีมีประโยชน์อย่างไรบ้าง  

และใช้ท�าสิ่งใดบ้างในทางการบัญชี”

3. ผู้สอนให้นักเรียนร่วมกันระดมความคิดเกี่ยวกับการจัดการเกี่ยวกับเอกสารต่างๆ

4. ผู้สอนให้นักเรียนร่วมกันสรุปเกี่ยวกับการจัดการเอกสารต่างๆ ที่ผู้สอนน�ามาให้นักเรียนดู 

ว่ามีความส�าคัญอย่างไร และมีวิธีการจัดการอย่างไรบ้าง

ขั้นดำาเนินการสอน

1. ผู้สอนใช้วิธีการจัดการเรียนการสอนแบบเพื่อนคู่คิด โดยการให้นักเรียนจับคู่เพื่อนที่สนิท

กัน ตามความพึงพอใจ หลังจากน้ันให้แต่ละคู่ศึกษาหรือทบทวนเร่ืองของการวิเคราะห์รายการค้า 

การบนัทกึเปิดบญัชีในสมดุรายวนัทัว่ไป และการบนัทกึรายการในสมดุรายวนัทัว่ไป โดยระหว่างนัน้

ผูส้อนท�าการสอดแทรกในส่วนของเนือ้หาเพิม่เตมิเพื่อให้นกัเรยีนมคีวามเข้าใจมากขึน้ ภายในเวลาที่

ผูส้อนก�าหนด หลงัจากนัน้ผูส้อนให้นกัเรยีนแต่ละคูต่ัง้ค�าถามจากเนือ้หาที่ได้ทบทวน โดยการค้นคว้า

จากการใช้เครื่องมือสื่อสารที่เป็นระบบ Smart Phone แล้วน�าค�าตอบที่ได้น�าเสนอในลักษณะของ

การเรียนการสอนผ่าน Smart Class Room ผลัดกันถามตอบซึ่งกันและกัน

2. ผู้สอนให้นักเรียนแต่ละคู่ช่วยกันท�าใบงานข้อที่ก�าหนดภายในเวลาที่ก�าหนด

3. ผู้สอนให้นักเรียนคู่ที่ท�าใบงานที่ก�าหนดเสร็จก่อนเป็นคู่แรกออกมาน�าเสนอหน้าชั้นเรียน 

พร้อมทั้งเปิดโอกาสให้เพื่อนในชั้นเรียนซักถาม หรือแสดงความคิดเห็นในสิ่งที่เพื่อนน�าเสนอได้
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ขั้นอภิปรายและสรุป

1. ให้นักเรียนกลุ่มที่ชนะส่งตัวแทนออกมาพูดถึงกลุ่มตัวเองว่า อะไรคือสาเหตุที่ท�าให้กลุ่ม 

ตัวเองชนะ

2. ผู้สอนพร้อมเปิดโอกาสให้นักเรียนซักถาม และร่วมกันสรุปเนื้อหาที่เรียนในสัปดาห์นี้ 

6. สื่อ – อุปกรณ์

1. Power point

2. ใบงาน

3. แบบฝึกหัด

4. เกณฑ์การประเมิน 

5. อุปกรณ์การเขียน

7. หลักฐานการเรียนรู้

• ใบงาน 

8. การวัดและประเมินผล

1. แบบประเมินพฤติกรรมระหว่างเรียนของนักเรียน

2. ผลคะแนนแบบทดสอบก่อนเรียน

3. จัดท�าใบงานถูกต้อง 80%

9. กิจกรรมเสนอแนะ
........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................
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10. บันทึกหลังการสอน

1. การประเมินผลหลังการสอน

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

2. ปัญหาที่พบ

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

3. แนวทางแก้ปัญหา

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

11. บันทึกการตรวจหลังการสอนของหัวหน้าหมวด
........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

 ลงชื่อ (……………………...…)

  หัวหน้าหมวดวิชา

  …….../…….../……..
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แผนการสอน
วิชา  การบัญชีเบื้องต้น 1 (Basic Accounting 1) บทที่ 4

ชื่อบท  การบันทึกรายการค้าในบัญชีแยกประเภททั่วไปและงบทดลอง สัปดาห์ที่ 6 – 8

เรื่อง 4.1 ความหมายและชนิดของบัญชีแยกประเภท

 4.2 รูปแบบของบัญชีแยกประเภท

 4.3 การก�าหนดเลขที่บัญชี

 4.4 การผ่านรายการจากสมดุรายวนัทัว่ไปไปบญัชแียกประเภททัว่ไป

 4.5 ความหมายและรูปแบบงบทดลอง

 4.6 การจัดท�างบทดลอง

จำานวน 12 คาบ

1. สาระสำาคัญ

บญัชแียกประเภท หมายถงึรูปแบบทีร่วบรวมการบนัทกึรายการค้าทีเ่กดิขึน้ไว้เป็นหมวดหมู่ 

หลังจากการบันทึกรายการค้าในสมุดรายวันทั่วไปเรียบร้อยแล้ว และได้รวบรวมแยกประเภทต่างๆ 

เป็นหมวดหมู่

งบทดลอง คอืงบทีท่�าขึน้เพื่อพสิจูน์ความถกูต้องของการบนัทกึบญัช ีตัง้แต่การบนัทกึรายการค้า 

ในสมุดรายวันทั่วไป การผ่านรายการจากสมุดรายวันทั่วไป ไปบัญชีแยกประเภท และการหา 

ยอดคงเหลือด้วยดินสอ

2. สมรรถนะประจำาบท

บันทึกรายการค้าในสมุดแยกประเภททั่วไปตามหลักการบัญชีที่รับรองทั่วไป

3. จุดประสงค์การเรียนรู้

จุดประสงค์ปลายทาง/จุดประสงค์ทั่วไป

1. เพื่อให้มีความรู้เกี่ยวกับบอกความหมายและชนิดของบัญชีแยกประเภท (ความรู้)

2. เพื่อให้มีความรู้เกี่ยวกับความหมายของงบทดลอง (ความรู้)

3. เพื่อให้มีความเข้าใจเกี่ยวกับถึงวิธีการจัดท�ารูปแบบของงบทดลอง (ความเข้าใจ)

4. เพื่อให้มีความเข้าใจเกี่ยวกับสาเหตุของงบทดลองไม่ลงตัว (ความเข้าใจ)
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5. เพื่อให้มีความเข้าใจเกี่ยวกับประโยชน์ของงบทดลอง (ความเข้าใจ)

6. เพื่อให้มีความสามารถก�าหนดหมวดบัญชีและเลขที่บัญชี (การน�าไปใช้)

7. เพื่อให้มีความสามารถเขียนแผนผังบัญชี (การน�าไปใช้)

8. เพื่อให้มีความสามารถค�านวณหายอดคงเหลือด้วยดินสอ (วิเคราะห์)

9. เพื่อให้มคีวามสามารถแสดงการผ่านรายการจากสมดุรายวนัทัว่ไปบญัชแียกประเภททัว่ไป

ได้ทุกกรณี (ทักษะ)

10. เพื่อให้มีความสามารถแสดงการเขียนรูปแบบของบัญชีแยกประเภททั่วไป (สังเคราะห์)

11. เพื่อให้มีความสามารถปฏิบัติการจัดท�างบทดลอง (สังเคราะห์)

12. เพื่อให้มีความสามารถปฏิบัติการแก้ไขเมื่องบทดลองไม่ลงตัว (ทักษะ)

13. สามารถท�างานที่ได้รับมอบหมายได้ด้วยตนเอง (คุณธรรม–จริยธรรม)

14. ซักถามปัญหาข้อสงสัย (คุณธรรม–จริยธรรม)

15. กล้าแสดงออกในสิ่งที่ถูกต้อง (คุณธรรม–จริยธรรม)

จุดประสงค์นำาทาง/จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม

1. บอกความหมายและชนิดของบัญชีแยกประเภทได้ (ความรู้)

2. บอกความหมายของงบทดลองได้ (ความรู้)

3. อธิบายถึงวิธีการจัดท�ารูปแบบของงบทดลองได้ (ความเข้าใจ)

4. อธิบายสาเหตุของงบทดลองไม่ลงตัวได้ (ความเข้าใจ)

5. อธิบายประโยชน์ของงบทดลองได้ (ความเข้าใจ)

6. ก�าหนดหมวดบัญชีและเลขที่บัญชีได้ (การน�าไปใช้)

7. เขียนแผนผังบัญชีได้ (การน�าไปใช้)

8. ค�านวณหายอดคงเหลือด้วยดินสอได้ (วิเคราะห์)

9. แสดงการผ่านรายการจากสมุดรายวันทั่วไปบัญชีแยกประเภททั่วไปได้ทุกกรณีได้ (ทักษะ)

10. การเขียนรูปแบบของบัญชีแยกประเภททั่วไปได้ (สังเคราะห์)

11. ปฏิบัติการจัดท�างบทดลองได้ (สังเคราะห์)

12. ปฏิบัติการแก้ไขเมื่องบทดลองไม่ลงตัวได้ (ทักษะ)

13. สามารถท�างานที่ได้รับมอบหมายได้ด้วยตนเอง (คุณธรรม–จริยธรรม)

14. ซักถามปัญหาข้อสงสัย (คุณธรรม–จริยธรรม)

15. กล้าแสดงออกในสิ่งที่ถูกต้อง (คุณธรรม–จริยธรรม)
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5. เนื้อหาสาระ

ความหมายและชนิดของบัญชีแยกประเภท มีดังนี้

บัญชีแยกประเภท หมายถึงรูปแบบที่รวบรวมการบันทึกรายการค้าที่เกิดขึ้นไว้เป็นหมวด

หมู่ หลังจากการบันทึกรายการค้าในสมุดรายวันทั่วไปเรียบร้อยแล้ว และได้รวบรวมแยกประเภท

ต่างๆ เป็นหมวดหมู่

บัญชีแยกประเภทแบ่งได้ 2 ชนิด ดังนี้

1. สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป (General Ledger) เป็นสมุดที่รวบรวมหรือคุมยอด

ของบัญชีแยกประเภททุกบัญชี ซึ่งใช้บันทึกในการเปลี่ยนแปลงสินทรัพย์ หนี้สิน และส่วนของ

เจ้าของ (ทุน) ต่อจากการการบันทึกลงในสมุดรายวันทั่วไป ได้แก่ บัญชีแยกประเภทสินทรัพย์ เช่น 

บัญชีเงินสด บัญชีเงินฝากธนาคาร หรือบัญชีลูกหนี้ เป็นต้น บัญชีแยกประเภทหนี้สิน ได้แก่ บัญชี 

เจ้าหนี้การค้า หรือบัญชีเงินกู้ เป็นต้น บัญชีแยกประเภทส่วนของเจ้าของ เช่น บัญชีทุน หรือบัญชี

ถอนใช้ส่วนตัว เป็นต้น

2. สมุดบัญชีแยกประเภทย่อย (Subsidiary Ledger) เป็นที่รวบรวมของบัญชีแยก

ประเภทย่อยของบัญชีคุมยอด (Controlling Accounts) ในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป เช่น สมุด

บัญชีแยกประเภทลูกหนี้–ร้านส่งเสริม และบัญชีแยกประเภทเจ้าหนี้–ร้านสุดสวย เป็นต้น

รูปแบบของบัญชีแยกประเภท มีดังนี้

บญัชแียกประเภท เป็นบญัชทีี่ใช้บนัทกึรายการทีม่ลีกัษณะเหมอืนกนัไว้ด้วยกนั โดยใช้บนัทกึ

ต่อจากสมุดรายวันขั้นต้น รูปแบบของบัญชีแยกประเภทมี 2 รูปแบบคือ

บัญชีแยกประเภททั่วไป (General Ledger) เป็นบัญชีแยกประเภทแบบ 2 ช่องมีลักษณะ

เหมือนตัว T จึงนิยมเรียกว่าแบบตัว T ทั้ง 2 ด้านจะมีลักษณะเหมือนกัน ด้านซ้ายมือเรียกว่า ด้าน

เดบิต ส่วนด้านขวามือเรียกว่า ด้านเครดิต รูปแบบจะเป็นดังนี้
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(1) ชื่อบัญชี..................... (2) เลขที่...........

พ.ศ. ……
รายการ

หน้า
บัญชี

เดบิต
(Dr.)

พ.ศ. …….
รายการ

หน้า
บัญชี

เครดิต
(Cr.)เดือน วันที่ เดือน วันที่

(3) (4) (5) (6) (3) (4) (5) (7)

คำาอธิบาย

หมายเลข (1) ชื่อบัญชีแยกประเภท ซึ่งจะต้องตั้งชื่อตามผังบัญชีของกิจการ

หมายเลข (2) เลขที่บัญชีแยกประเภท ต้องใส่เลขที่บัญชีตามผังบัญชีของกิจการ

หมายเลข (3) ช่อง วัน เดือน ปี ใช้ส�าหรับบันทึก วันที่ ที่เกิดรายการค้า ซึ่งจะดูจาก 

สมุดบันทึกรายการขั้นต้น

หมายเลข (4) ช่องรายการ ส�าหรับบันทึกชื่อบัญชีที่อยู่ตรงกันข้าม เพื่อเป็นการตรวจสอบ

ซึ่งกันและกันโดยดูจากสมุดบันทึกรายการขั้นต้น

หมายเลข (5) ช่องหน้าบัญชีใช้ส�าหรับบันทึกเลขที่หน้าของสมุดบันทึกรายการขั้นต้น

หมายเลข (6) ช่องจ�านวนเงินเดบิต ใช้ส�าหรับบันทึกจ�านวนเงินทางด้านเดบิต

หมายเลข (7) ช่องจ�านวนเงินเครดิต ใช้ส�าหรับบันทึกจ�านวนเงินทางด้านเครดิต

การผ่านรายการจากสมุดรายวันทั่วไปไปบัญชีแยกประเภททั่วไป

การผ่านรายการ หมายถึงการน�ารายการที่ได้บันทึกไว้ ในสมุดรายวันทั่วไป ซึ่งเป็นสมุดรายการ

ขั้นต้น ผ่านไปบันทึกในสมุดแยกประเภททั่วไป ซึ่งเป็นสมุดบันทึกรายการขั้นปลาย

การบันทึกรายการค้าในบัญชีแยกประเภททั่วไป จากวงจรบัญชีที่ได้กล่าวแล้วในขั้นต้น 

หลังจากที่บันทึกรายการค้าในสมุดรายวันทั่วไปแล้ว ขั้นตอนต่อไปคือ ผ่านรายการจากสมุดรายวันทั่วไป 

ไปบัญชีแยกประเภททั่วไป (Posting) ขั้นตอนในการปฏิบัติมีดังนี้

1. เมื่อบันทึกรายการค้าในสมุดรายวันทั่วไปแล้ว ให้ดูว่าได้เดบิตและเครดิตบัญชีอะไรบ้าง 

2. เปิดบัญชีแยกประเภทที่เกี่ยวข้อง 

3. ผ่านรายการจากสมุดรายวันทั่วไป
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ความหมายและรูปแบบของงบทดลอง

งบทดลอง คอืงบทีท่�าขึน้เพื่อพสิจูน์ความถกูต้องของการบนัทกึบญัช ี ตัง้แต่การบนัทกึรายการค้า 

ในสมดุรายวันทัว่ไป การผ่านรายการจากสมดุรายวนัทัว่ไปไปบญัชแียกประเภท และการหายอดคงเหลอื

ด้วยดินสอ

รูปแบบของงบทดลอง เป็นดังนี้

ร้าน………………………

งบทดลอง

ณ วันที่……………………………. 

ชื่อบัญชี
เลขที่ 
บัญชี

เดบิต 
(Dr.)

เครดิต 
(Cr.)

(2) (3) (4) (5)

คำาอธิบาย

หมายเลข (1) ชื่องบทดลอง

หมายเลข (2) ชื่อบญัช ีใช้ส�าหรบับนัทกึชื่อบญัชทีีม่ยีอดคงเหลอือยู ่โดยเรยีงตามล�าดบัรหสั

หรือเลขที่บัญชี 

หมายเลข (3) เลขที่บัญชี ใช้ส�าหรับลงรหัสหรือเลขที่บัญชีของบัญชีแยกประเภททั่วไปโดย

เรียงตามล�าดับ

หมายเลข (4) เดบิต ใช้บันทึกจ�านวนเงินทางด้านเดบิต

หมายเลข (5) เครดิต ใช้บันทึกจ�านวนเงินทางด้านเครดิต

(1)
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การจัดทำางบทดลอง มีดังนี้

การหายอดคงเหลือด้วยดินสอ (Pencil Footing)

หลงัจากผ่านรายการจากสมดุรายวนัทัว่ไป ไปยงับญัชแียกประเภททัว่ไปแล้ว ขัน้ต่อไปคอืการ

หายอดคงเหลือของบัญชีแยกประเภทท

ขั้นตอนในการทำา

1. รวมยอดทางด้านเดบิตและเครดิต

2. น�ามาลบกันเพื่อหายอดคงเหลือ

3. น�าผลลัพธ์ที่ได้ไปเขียนไว้ทางด้านที่เหลืออยู่คือด้านที่มียอดมากกว่า

การทำางบทดลอง

การท�างบทดลองมีขั้นตอนดังนี้

1. เขียนหัวงบทดลอง ดังนี้

 บรรทัดที่ 1 ชื่อกิจการ

 บรรทัดที่ 2 ค�าว่า งบทดลอง

 บรรทัดที่ 3 วันที่ 1 

2. ลอกชื่อบัญชีและรหัสหรือเลขที่บัญชีลงในช่องชื่อบัญชีและเลขที่บัญชีตามล�าดับ

3. น�ายอดคงเหลือจากบัญชีแยกประเภททั่วไป ไปใส่ในช่องเดบิตและเครดิต

• ถ้ายอดคงเหลอืในบญัชแียกประเภทเหลอือยูท่างด้านเดบติ (Debit Balance) ให้น�าไป

ใส่ช่องเดบิต

• ถ้ายอดคงเหลือในบัญชีแยกประเภทเหลืออยู่ทางด้านเครดิต (Credit Balance) ให้น�า

ไปใส่ช่องเครดิต

4. รวมยอดทั้ง 2 ช่อง
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5. กิจกรรมการเรียนรู้  สัปดาห์ที่ 6

เรื่อง การบันทึกรายการค้าในบัญชีแยกประเภททั่วไป และงบทดลอง

4.1 ความหมายและชนิดของบัญชีแยกประเภท

4.2 รูปแบบของบัญชีแยกประเภท

4.3 การก�าหนดเลขที่บัญชี

ขั้นนำาเข้าสู่บทเรียน

1. ชีแ้จงจดุประสงค์เชงิพฤตกิรรม และจดุประสงค์คณุธรรม–จรยิธรรม การเรยีนในสปัดาห์นี้

2. ผู้สอนสอบถามนักเรียนว่า ในสมุดรายวันทั่วไปบัญชีแต่ละประเภท จะอยู่กระจัดกระจาย

แยกตามแต่ละวัน นักเรียนจะมีวิธีอย่างไรที่จะท�าบัญชีเหล่านั้นให้สะดวกในการดู

3. ผูส้อนให้นกัเรยีนร่วมกนัระดมความคดิเกีย่วกบัการจดัการบญัชเีพื่อให้ดงู่ายและเป็นระบบ

มากขึ้น

4. ผูส้อนให้นกัเรียนร่วมกนัสรปุความคดิเกีย่วกบัการจดัการบญัชีในสมดุรายวนัทัว่ไป เพื่อให้

สะดวกในการดูและเป็นระบบในการน�าไปใช้มากขึ้น

5. ผูส้อนให้นกัเรยีนจบัคูเ่พื่อนคูค่ดิแล้วชวนกนัไปอ่านข่าวตามบอร์ดหน้าชัน้เรยีน เพื่อน�ามา

แลกเปลี่ยนความรู้ ในชั่วโมงหน้า

ขั้นดำาเนินการสอน

1. ผู้สอนใช้วิธีการจัดการเรียนการสอนที่เรียกว่า แข่งขันแบบฉันมิตร โดยการที่ผู้สอนให้

นักเรียนแบ่งกลุ่ม กลุ่มละเท่าๆ กัน จากนั้นผู้สอนก�าหนดหัวข้อให้นักเรียนศึกษาร่วมกัน จ�านวน  

3 หัวข้อคือ หัวข้อที่ 1 ความหมายและลักษณะของบัญชีแยกประเภททั่วไป หัวข้อที่ 2 อธิบาย 

รปูแบบของบญัชแียกประเภททัว่ไป หวัข้อที ่3 การก�าหนดเลขทีบ่ญัช ีภายในเวลาทีก่�าหนด ระหว่าง

ทีน่กัเรยีนก�าลงัร่วมกนัศกึษารายละเอยีดอยูน่ัน้ ผูส้อนได้สอดแทรกในเรื่องของนกัเรยีนเกีย่วกบัจติ

สาธารณะ โดยการแบ่งปันความรู้ความเข้าใจให้กับเพื่อนที่ไม่เข้าใจด้วย

2. ผูส้อนให้นกัเรียนแต่ละกลุม่ตัง้ค�าถามค�าตอบเพื่อน�าไปถามเพื่อนในชัน้เรยีน โดยทีน่กัเรยีน

ก�าลงัศกึษารายละเอยีดร่วมกนั ผูส้อนสอดแทรกในเรื่องของความตรงต่อเวลา และมารยาทในการ

อยู่ร่วมห้องกับผู้อื่น
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3. ผูส้อนให้นกัเรียนแต่ละกลุม่ช่วยกนัจดัท�าใบงานข้อทีก่�าหนดภายในเวลาทีก่�าหนด

4. ผูส้อนให้นกัเรยีนแต่ละกลุม่ช่วยกนัจดัท�าแบบฟอร์มของสมดุบญัชแียกประเภททัว่ไปโดย

จะต้องถูกต้องตามหลักการด้วย ระหว่างน้ันผู้สอนถามนักเรียนว่า จะท�าอย่างไรให้สมุดบัญชีแยก

ประเภททั่วไปของทุกคนมีมาตรฐานเดียวกันทั้งหมด

5. ผูส้อนและผูเ้รียนร่วมกนัก�าหนดมาตรฐานของการจดัท�าบญัชแียกประเภททัว่ไปให้เหมอืน

กันทั้งหมดทุกกลุ่ม

ขั้นอภิปรายและสรุป

1. ผู้สอนให้นักเรียนแต่ละคู่ออกมาน�าเสนอข่าวแลกเปลี่ยนความรู้กันในชั้นเรียน โดยใน

ระหว่างนั้นผู้สอนเปิดโอกาสให้เพื่อนในชั้นเรียนสามารถแสดงความคิดเห็นร่วมกันได้

2. ผู้สอนกล่าวสรุปเนื้อหาในสัปดาห์นี้

6. สื่อ – อุปกรณ์
1. Power point 

2. ใบงาน

3. แบบฝึกหัด

4. เกณฑ์การประเมิน 

5. อุปกรณ์การเขียน

7. หลักฐานการเรียนรู้
1. ใบงาน 

2. หลักฐานการปฎิบัติงาน

3. งานที่ได้รับมอบหมาย

4. ชิ้นงาน

8. การวัดและประเมินผล
1. แบบประเมินพฤติกรรมระหว่างเรียนของนักเรียน

2. ผลคะแนนแบบทดสอบก่อนเรียน

3. จัดท�าใบงานถูกต้อง 80%
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9. กิจกรรมเสนอแนะ
........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

10. บันทึกหลังการสอน

1. การประเมินผลหลังการสอน

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

2. ปัญหาที่พบ

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

3. แนวทางแก้ปัญหา

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

11. บันทึกการตรวจหลังการสอนของหัวหน้าหมวด
........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

 ลงชื่อ (……………………...…)

  หัวหน้าหมวดวิชา

  …….../…….../……..
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5. กิจกรรมการเรียนรู้ สัปดาห์ที่ 7

เรื่อง การบันทึกรายการค้าในบัญชีแยกประเภททั่วไป และงบทดลอง

4.4 การผ่านรายการจากสมุดรายวันทั่วไปไปบัญชีแยกประเภททั่วไป

ขั้นนำาเข้าสู่บทเรียน

1. ชีแ้จงจดุประสงค์เชงิพฤตกิรรม และจดุประสงค์คณุธรรม–จรยิธรรม การเรยีนในสปัดาห์นี้

2. ผู้สอนสอบถามนักเรียนว่า ในสมุดรายวันทั่วไปบัญชีแต่ละประเภท จะอยู่กระจัดกระจาย

แยกตามแต่ละวัน นักเรียนจะมีวิธีอย่างไรที่จะท�าบัญชีเหล่านั้นให้สะดวกในการดู

3. ผูส้อนให้นกัเรยีนร่วมกนัระดมความคดิเกีย่วกบัการจดัการบญัชเีพื่อให้ดงู่ายและเป็นระบบ

มากขึ้น

4. ผูส้อนให้นกัเรียนร่วมกนัสรปุความคดิเกีย่วกบัการจดัการบญัชีในสมดุรายวนัทัว่ไป เพื่อให้

สะดวกในการดูและเป็นระบบในการน�าไปใช้มากขึ้น

5. ผูส้อนให้นกัเรยีนจบัคูเ่พื่อนคูค่ดิแล้วชวนกนัไปอ่านข่าวตามบอร์ดหน้าชัน้เรยีน เพื่อน�ามา

แลกเปลี่ยนความรู้ ในชั่วโมงหน้า

ขั้นดำาเนินการสอน

1. ผู้สอนใช้วิธีการจัดการเรียนการสอนแบบเพื่อนคู่คิดในการผ่านรายการจากสมุดรายวัน

ทั่วไป ไปยังบัญชีแยกประเภททั่วไป

2. ผู้สอนให้นักเรียนแต่ละคู่ตั้งค�าถามค�าตอบแล้วผลัดกันถามตอบ โดยที่นักเรียนศึกษาราย

ละเอียดร่วมกัน ผู้สอนสอดแทรกในเรื่องของความตรงต่อเวลา และมารยาทในการอยู่ร่วมห้องกับ

ผู้อื่น

3. ผู้สอนให้นักเรียนแต่ละคู่ช่วยกันจัดท�าใบงานข้อที่ก�าหนดภายในเวลาที่ก�าหนด

4. ผู้สอนให้นักเรียนแต่ละคู่ช่วยกันจัดท�าใบงานตามที่ผู้สอนก�าหนด เร่ืองการผ่านรายการ

จากสมุดรายวันทั่วไป ไปยังสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป โดยผู้สอนสอดแทรกเรื่องของการมีน�้าใจ 

เอื้อเฟื้อเผื่อแผ่ผู้อื่น และมีน�้าใจอธิบายให้เพื่อนที่ไม่เข้าใจฟัง

5. ผู้สอนและผู้เรียนร่วมกันตรวจสอบการท�าใบงานร่วมกัน
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ขั้นอภิปรายและสรุป

1. ผู้สอนให้นักเรียนแต่ละคู่ออกมาน�าเสนอข่าวแลกเปลี่ยนความรู้กันในชั้นเรียน โดยใน

ระหว่างนั้นผู้สอนเปิดโอกาสให้เพื่อนในชั้นเรียนสามารถแสดงความคิดเห็นร่วมกันได้

2. ผู้สอนกล่าวสรุปเนื้อหาในสัปดาห์นี้

6. สื่อ – อุปกรณ์

1. Power point 

2. ใบงาน

3. แบบฝึกหัด

4. เกณฑ์การประเมิน 

5. อุปกรณ์การเขียน

7. หลักฐานการเรียนรู้

1. ใบงาน 

2. หลักฐานการปฎิบัติงาน

3. งานที่ได้รับมอบหมาย

4. ชิ้นงาน

8. การวัดและประเมินผล

1. แบบประเมินพฤติกรรมระหว่างเรียนของนักเรียน

2. ผลคะแนนแบบทดสอบก่อนเรียน

3. จัดท�าใบงานถูกต้อง 80%
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9. กิจกรรมเสนอแนะ
........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

10. บันทึกหลังการสอน

1. การประเมินผลหลังการสอน

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

2. ปัญหาที่พบ

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

3. แนวทางแก้ปัญหา

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

11. บันทึกการตรวจหลังการสอนของหัวหน้าหมวด
........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

 ลงชื่อ (……………………...…)

  หัวหน้าหมวดวิชา

  …….../…….../……..
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5. กิจกรรมการเรียนรู้ สัปดาห์ที่ 8

เรื่อง การบันทึกรายการค้าในบัญชีแยกประเภททั่วไป และงบทดลอง

4.5 ความหมายและรูปแบบงบทดลอง

4.6 การจัดท�างบทดลอง

ขั้นนำาเข้าสู่บทเรียน

1. ชีแ้จงจดุประสงค์เชงิพฤตกิรรม และจดุประสงค์คณุธรรม–จรยิธรรม การเรยีนในสปัดาห์นี้

2. ผู้สอนสุ่มถามนักเรียนว่า บัญชีแยกประเภททั่วไปที่ได้มีการจัดท�าไปแล้วนั้นในสัปดาห์ที่

แล้ว มีความส�าคัญอย่างไรกับการจัดท�าบัญชี

3. ผูส้อนให้นกัเรยีร่วมกนัวเิคราะห์ว่า บญัชแียกประเภททัว่ไปนีม้คีวามส�าคญัอย่างไรกบัการ

จัดท�าบัญชี

4. ผู้สอนให้นักเรียนร่วมกันสรุปถึงความส�าคัญของสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ขั้นดำาเนินการสอน

1. ผู้สอนให้นักเรียนแบ่งกลุ่ม กลุ่มละเท่าๆ กัน จากนั้นผู้สอนให้นักเรียนแต่ละกลุ่มทบทวน

บทเรียนเกี่ยวกับบัญชีแยกประเภททั่วไป ซึ่งได้เรียนมาแล้วในสัปดาห์ที่ผ่านมา พร้อมทั้งร่วมศึกษา

เรื่องความหมายของงบทดลองและการจัดท�างบทดลอง ระหว่างที่นักเรียนทบทวน ผู้สอนได้สอด

แทรกในเรื่องนักเรียน โดยให้นักเรียนพูดจาให้ไพเราะ และรู้จักฉลาดคิด แก้ไขปัญหาต่างๆ ที่เกิด

ขึ้น เมื่อเจอปัญหาระหว่างท�าชิ้นงาน นักเรียนต้องรู้จักหาวิธีแก้ไขปัญหา

2. ผู้สอนให้นักเรียนแต่ละกลุ่มท�าใบงานข้อที่ก�าหนด หากนักเรียนกลุ่มใดจัดท�าใบงานข้อท่ี

ก�าหนดถูกต้องและผ่านเกณฑ์ จึงจะจัดท�าใบงานข้อต่อไป

3. ผู้สอนให้นักเรียนแต่ละกลุ่มตั้งโจทย์รายการ จ�านวน 10 รายการ หลังจากนั้นให้นักเรียน

แต่ละกลุ่มบันทึกรายการค้าในสมุดรายวันทั่วไป ผ่านบัญชีแยกประเภททั่วไป และงบทดลอง โดย

ระหว่างนัน้ผูส้อนสอดแทรกในเรื่องของนกัเรยีนเกีย่วกบัการมจีติสาธารณะ นกัเรยีนทีม่คีวามเข้าใจ

ก็ให้ช่วยสอนเพื่อนที่ไม่เข้าใจ
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4. ผู้สอนสุ่มเรียกนักเรียนแต่ละกลุ่มออกมาน�าเสนอหน้าชั้นเรียน โดยระหว่างนั้นผู้สอนเปิด

โอกาสให้นักเรียนซักถามและแสดงความคิดเห็น

5. ผู้สอนคัดเลือกชิ้นงานที่ถูกต้องที่สุดและดีที่สุด น�าไปแสดงที่ห้องผลงาน

ขั้นอภิปรายและสรุป

1. ผู้สอนและนักเรียนร่วมกันสรุปเน้ือหาที่ได้เรียนในสัปดาห์น้ี พร้อมเปิดโอกาสให้นักเรียน

ซักถามข้อสงสัย

6. สื่อ – อุปกรณ์

1. Power point

2. ใบงาน

3. แบบฝึกหัด

4. เกณฑ์การประเมิน 

5. อุปกรณ์การเขียน

7. หลักฐานการเรียนรู้

1. ใบงาน 

2. หลักฐานการปฎิบัติงาน

3. งานที่ได้รับมอบหมาย

4. ชิ้นงาน

8. การวัดและประเมินผล

1. แบบประเมินพฤติกรรมระหว่างเรียนของนักเรียน

2. ผลคะแนนแบบทดสอบก่อนเรียน

3. จัดท�าใบงานถูกต้อง 80%
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9. กิจกรรมเสนอแนะ
........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

10. บันทึกหลังการสอน

1. การประเมินผลหลังการสอน

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

2. ปัญหาที่พบ

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

3. แนวทางแก้ปัญหา

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

11. บันทึกการตรวจหลังการสอนของหัวหน้าหมวด
........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

 ลงชื่อ (……………………...…)

  หัวหน้าหมวดวิชา

  …….../…….../……..



55

5. กิจกรรมการเรียนรู้ สัปดาห์ที่ 9

สอบกลางภาค
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แผนการสอน
วิชา  การบัญชีเบื้องต้น 1 (Basic Accounting 1) บทที่ 5

ชื่อบท  สมุดเงินสด 2 ช่อง สัปดาห์ที่ 10 – 11

เรื่อง 5.1 ความหมายของสมุดเงินสด 2 ช่อง

 5.2 ลักษณะของสมุดเงินสด 2 ช่อง

 5.3 รูปแบบและการบันทึกรายการในสมุดเงินสด 2 ช่อง

จำานวน 8 คาบ

1. สาระสำาคัญ

สมดุเงนิสด 2 ช่อง เป็นสมดุรายการขัน้ต้นที่ใช้บนัทกึรายการรบัและจ่ายเงนิสดทัง้ในมอืและ

ในธนาคารส�าหรับกิจการค้าขนาดเล็ก มีลักษณะและวิธีการบันทึกคล้ายกับบัญชีแยกประเภททั่วไป 

คือแบ่งเป็น 2 ด้าน ด้านซ้ายเรียกว่า ด้านเดบิต ใช้บันทึกรายกาซึ่งมีผลท�าให้จ�านวนเงินสดในมือ

หรือในธนาคารเพิ่มขึ้น ดังนั้นจึงแยกช่องจ�านวนเงินเดบิตออกเป็น 2 ช่องคือ ช่องเงินสด และ

ธนาคาร ด้านเครดิตก็เช่นเดียวกัน แยกเป็นช่องเงินสดและธนาคาร เพื่อไว้บันทึกรายการซึ่งมีผล

ท�าให้เงินสดในมือและในธนาคารลดลง

การบันทึกรายการในสมุดเงินด 2 ช่อง มีวิธีปฏิบัติเหมือนกับบัญชีแยกประเภททั่วไป โดย

สมุดเงินสด 2 ช่อง เป็นเสมือนบัญชีเงินสดกับบัญชีธนาคารที่ซ้อนกันอยู่ เมื่อมีรายการรับเงิน เช่น 

เจ้าของกิจการน�าเงินสดมาลงทุน 300,000 บาท จะต้องเดบิตบัญชีเงินสด และเครดิตบัญชีทุน 

จะบันทึกรายการนี้ที่สมุดเงินสดด้านเดบิต โดยเร่ิมช่องวันที่ ลงวันที่ ที่เจ้าของน�าเงินสดมาลงทุน 

แล้วลงเลขที่ของใบส�าคัญที่เป็นหลักฐานในการลงบัญชีว่า เจ้าของน�าเงินสดมาลงทุน อาจเป็นใบ

บันทึกจากเจ้าของสั่งให้ลงบัญชีก็ได้ ช่องรายการจะลงชื่อบัญชีที่จะไปเครดิตคือ บัญชีทุน แล้วจะ

ลงจ�านวนเงิน 300,000 บาท ที่ช่องเงินสดจากนั้นจะไปลงบัญชีแยกประเภททั่วไปบัญชีทุนทางด้าน

เครดิต โดยลงช่องวันที่วันเดียวกันกับที่สมุดเงินสดนั้น นอกจากเป็นสมุดลงรายการขั้นต้นแล้วยัง

เป็นบัญชีแยกประเภทบัญชีเงินสด และบัญชีเงินฝากธนาคารอีกด้วย ช่องหน้าบัญชีก็อ้างหน้าของ

สมุดเงินสดโดยใช้อักษรย่อว่า “ง.ส.” แล้วลงจ�านวนเงิน 300,000 บท ที่ช่องเครดิต แล้วน�าเลขที่

ของบัญชีทุนย้อนกลับไปใส่ที่ช่องเลขที่บัญชีในสมุดเงินสดเป็นการอ้างอิงด้วย
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2. สมรรถนะประจำาบทการเรียนรู้

บันทึกรายการค้าในสมุดเงินสด 2 ช่องได้ถูกต้องตามหลักการบัญชี

3. จุดประสงค์การเรียนรู้

จุดประสงค์ปลายทาง/จุดประสงค์ทั่วไป

1. เพื่อให้มีความรู้เกี่ยวกับความหมายของสมุดเงินสด 2 ช่อง (ความรู้)

2. เพื่อให้มีความรู้เกี่ยวกับสมุดเงินสด 2 ช่อง (ความรู้)

3. เพื่อให้มีความเข้าใจเกี่ยวกับวิธีการจัดท�าสมุดเงินสด 2 ช่อง (ความเข้าใจ)

4. เพื่อให้มีความเข้าใจเกี่ยวกับประโยชน์สมุดเงินสด 2 ช่อง (ความเข้าใจ)

5. เพื่อให้มีความสามารถในการจัดท�าสมุดเงินสด 2 ช่อง (การน�าไปใช้)

6. เพื่อให้มีความสามารถในการวิเคราะห์รายการค้าและน�าไปบันทึกในสมุดเงินสด 2 ช่อง 

(วิเคราะห์)

7. เพื่อให้มคีวามสามารถแสดงการผ่านรายการจากสมดุรายวนัทัว่ไปบญัชแียกประเภททัว่ไป

ได้ทุกกรณี (ทักษะ)

8. เพื่อให้มีความสามารถแสดงการเขียนรูปแบบของสมุดเงินสด 2 ช่อง (สังเคราะห์)

9. เพื่อให้มีความสามารถปฏิบัติการจัดท�าสมุดเงินสด 2 ช่อง (สังเคราะห์)

10. สามารถท�างานที่ได้รับมอบหมายได้ด้วยตนเอง (คุณธรรม–จริยธรรม)

11. ซักถามปัญหาข้อสงสัย (คุณธรรม–จริยธรรม)

12. กล้าแสดงออกในสิ่งที่ถูกต้อง (คุณธรรม–จริยธรรม)

จุดประสงค์นำาทาง/จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม

1. บอกความหมายของสมุดเงินสด 2 ข่องได้ (ความรู้)

2. บอกลักษณะของสมุดเงินสด 2 ช่องได้ (ความรู้)

3. อธิบายวิธีการจัดท�าสมุดเงินสด 2 ช่องได้ (ความเข้าใจ)

4. อธิบายประโยชน์ของสมุดเงินสด 2 ช่องได้ (ความเข้าใจ)

5. จัดท�าสมุดเงินสด 2 ช่องได้ (ความเข้าใจ)

6. วิเคราะห์รายการค้าที่เกิดขึ้นและน�าไปบันทึกในสมุดเงินสด 2 ช่องได้ (การน�าไปใช้)
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7. ผ่านรายการจากสมุดเงินสด 2 ช่องไปยังสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปได้ (การน�าไปใช้)

8. สร้างรูปแบบสมุดเงินสด 2 ช่องได้ (วิเคราะห์)

9. จัดท�าสมุดเงินสด 2 ช่องได้ (ทักษะ)

10. สามารถท�างานที่ได้รับมอบหมายได้ด้วยตนเอง (คุณธรรม–จริยธรรม)

11. ซักถามปัญหาข้อสงสัย (คุณธรรม–จริยธรรม)

12. กล้าแสดงออกในสิ่งที่ถูกต้อง (คุณธรรม–จริยธรรม)

4. เนื้อหาสาระ

ความหมายของสมุดเงินสด 2 ช่อง 

สมดุเงนิสด 2 ช่อง เป็นสมดุรายการขัน้ต้นที่ใช้บนัทกึรายการรบัและจ่ายเงนิสดทัง้ในมอืและ

ในธนาคารส�าหรับกิจการค้าขนาดเล็ก มีลักษณะและวิธีการบันทึกคล้ายกับบัญชีแยกประเภททั่วไป

คือ แบ่งเป็น 2 ด้าน ด้านซ้ายเรียกว่า ด้านเดบิต ใช้บันทึกรายกาซึ่งมีผลท�าให้จ�านวนเงินสดในมือ

หรือในธนาคารเพิ่มขึ้น ดังนั้นจึงแยกช่องจ�านวนเงินเดบิตออกเป็น 2 ช่องคือ ช่องเงินสด และ

ธนาคาร ด้านเครดิตก็เช่นเดียวกัน แยกเป็นช่องเงินสดและธนาคาร เพื่อไว้บันทึกรายการซึ่งมีผล

ท�าให้เงินสดในมือและในธนาคารลดลง

ลักษณะของสมุดเงินสด 2 ช่อง 

การบันทึกรายการในสมุดเงินด 2 ช่อง มีวิธีปฏิบัติเหมือนกับบัญชีแยกประเภททั่วไป โดย

สมุดเงินสด 2 ช่อง เป็นเสมือนบัญชีเงินสดกับบัญชีธนาคารที่ซ้อนกันอยู่ เมื่อมีรายการรับเงิน เช่น 

เจ้าของกิจการน�าเงินสดมาลงทุน 300,000 บาท จะต้องเดบิตบัญชีเงินสด และเครดิตบัญชีทุน 

จะบันทึกรายการนี้ที่สมุดเงินสดด้านเดบิต โดยเร่ิมช่องวันที่ ลงวันที่ ที่เจ้าของน�าเงินสดมาลงทุน 

แล้วลงเลขที่ของใบส�าคัญที่เป็นหลักฐานในการลงบัญชีว่า เจ้าของน�าเงินสดมาลงทุน อาจเป็น 

ใบบนัทกึจากเจ้าของสัง่ให้ลงบญัชกี็ได้ ช่องรายการจะลงชื่อบญัชทีีจ่ะไปเครดติคอื บญัชทีนุ แล้วจะ

ลงจ�านวนเงิน 300,000 บาท ที่ช่องเงินสดจากนั้นจะไปลงบัญชีแยกประเภททั่วไปบัญชีทุนทางด้าน

เครดิต โดยลงช่องวันที่วันเดียวกันกับที่สมุดเงินสดนั้น นอกจากเป็นสมุดลงรายการขั้นต้นแล้วยัง

เป็นบัญชีแยกประเภทบัญชีเงินสด และบัญชีเงินฝากธนาคารอีกด้วย ช่องหน้าบัญชีก็อ้างหน้าของ

สมุดเงินสดโดยใช้อักษรย่อว่า “ง.ส.” แล้วลงจ�านวนเงิน 300,000 บท ที่ช่องเครดิต แล้วน�าเลขที่

ของบัญชีทุนย้อนกลับไปใส่ที่ช่องเลขที่บัญชีในสมุดเงินสดเป็นการอ้างอิงด้วย
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ลักษณะของสมุดเงินสด 2 ช่อง (ต่อ)

ถ้าเป็นรายการน�าเงนิฝากธนาคาร รายกานีจ้ะต้องเดบติบญัชธีนาคารและเครดติบญัชเีงนิสด 
จะบันทึกที่สมุดเงินสดเริ่มจากด้านเดบิตช่องวันที่ ลงวันที่ที่น�าเงินฝาก ช่องเลขที่ใบส�าคัญลงเลขที่
ใบส�าคัญที่เป็นหลักฐานการฝากเงิน ช่องรายการอ้างชื่อเงินสด ส่วนช่องเลขที่บัญชีใส่ตัวอักษร C 
และเดบิตจ�านวนเงินที่น�าฝากที่ช่องธนาคาร จากนั้นให้ลงทางด้านเครดิต โดยลงช่องวันท่ีซ่ึงเป็น
วนัเดยีวกนั ช่องเลขที่ใบส�าคญัซึง่กเ็ป็นใบส�าคญัเดยีวกนักบัด้านเดบติ ส่วนช่องรายการกจ็ะอ้างชื่อ
บญัชธีนาคาร ช่องเลขทีบ่ญัชีใส่ตวัอกัษร C แล้วไปเครดติจ�านวนเงนิฝากทีช่่องเงนิสด กจ็ะเป็นการ
บันทึกรายการน�าเงินสดฝากธนาคารเสร็จสมบูรณ์ตัวอักษระ “C” ที่ลงในช่องเลขที่บัญชีทั้ง 2 ด้าน

นัน่มาจากค�าว่า Contra แปลว่า “ตรงกนัข้าม” หมายความว่าให้ดดู้านตรงกนัข้ามด้วย รายการ 
Contra นี้ จึงเป็นรายการที่บันทึกเสร็จสมบูรณ์ในสมุดเงินสดโดยลงทั้งทางด้านเดบิตและเครดิต 
ไม่ต้องไปลงที่บัญชีแยกประเภทอีก นอกจากรายการน�าเงินสดฝากธนาคารนี้แล้ว รายการถอนเงิน
จากธนาคารมาไว้ ใช้ ในร้านก็เป็นเป็นรายการท�านองเดียวกัน เพราะจะต้องเดบิตบัญชีเงินสดและ
เครดิตบัญชีธนาคารมาไว้ ใช้ ในร้านก็เป็นรายการท�านองเดียวกัน เพราะจะต้องเดบิตบัญชีเงินสด 
และเครดิตบัญชีธนาคารในสมุดเงินสดเพียงเล่มเดียว

จะสังเกตเห็นว่าสมุดเงินสด 2 ช่องนี้ นอกจากจะเป็นสมุดลงรายการขั้นต้นที่ใช้บันทึกเฉพาะ
รายการรับจ่ายเงินสดแล้ว ยังมีคุณสมบัติเป็นบัญชีแยกประเภททั่วไป คือบัญชีเงินสดกับบัญชี
ธนาคารในตัวด้วย กิจการที่ใช้สมุดเงินสด 2 ช่อง ที่สมุดแยกประเภททั่วไป จึงไม่ต้องมีบัญชีเงิน
เงินสดและบัญชีธนาคารอีก เพราะอยู่ที่สมุดเงินสด 2 ช่องนี้แล้ว นอกจากนั้นสมุดเงินสด 2 ช่อง 
ยังมีการค�านวณหายอดเงินคงเหลือประจ�าวันหรือประจ�าเดือนสุดแต่ความเหมาะสมของแต่ละ
กิจการอีกด้วย และเมื่อมีการท�างบทดลอง ให้น�ายอดเงินและเงินฝากธนาคารคงเหลือไปลงไว้ ใน
งบทดลองด้วย

รูปแบบและการบันทึกรายการในสมุดเงินสด 2 ช่อง

 สมุดเงินสด 2 ช่อง (1) หน้า (2)

พ.ศ. 2550 เลขที่ 

ใบ

ส�าคัญ

รายการ
เลขที่

บัญชี
เงินสด  ธนาคาร

พ.ศ. 2550 เลขที่ 

ใบ

ส�าคัญ

รายการ
เลขที่

บัญชี
เงินสด ธนาคาร

เดือน วันที่ เดือน วันที่

(3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14)
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5. กิจกรรมการเรียนรู้ สัปดาห์ที่ 10

เรื่อง สมุดเงินสด 2 ช่อง

5.1 ความหมายของสมุดเงินสด 2 ช่อง

5.2 ลักษณะของสมุดเงินสด 2 ช่อง

ขั้นนำาเข้าสู่บทเรียน 

1. ชีแ้จงจดุประสงค์เชงิพฤตกิรรม และจดุประสงค์คณุธรรม–จรยิธรรม การเรยีนในสปัดาห์นี้ 

2. ผู้สอนสอบถามนักเรียนว่า สมุดเงินสด 2 ช่อง มีประโยชน์หรือไม่อย่างไร

3. ผู้สอนให้นักเรียนร่วมกันระดมความคิดเกี่ยวกับประโยชน์ของสมุดเงินสด 2 ช่อง

4. ผู้สอนให้นักเรียนร่วมกันสรุปความคิดเกี่ยวกับสมุดเงินสด 2 ช่อง

5. ผูส้อนให้นกัเรยีนจบัคูเ่พื่อนคูค่ดิแล้วชวนกนัไปอ่านข่าวตามบอร์ดหน้าชัน้เรยีน เพื่อน�ามา

แลกเปลี่ยนความรู้ ในชั่วโมงหน้า

ขั้นดำาเนินการสอน 

1. ผู้สอนใช้วิธีการจัดการเรียนการสอนที่เรียกว่า แข่งขันแบบฉันมิตร โดยการที่ผู้สอนให้

นักเรียนแบ่งกลุ่ม กลุ่มละเท่าๆ กัน จากนั้นผู้สอนก�าหนดหัวข้อให้นักเรียนศึกษาร่วมกัน จ�านวน 

2 หัวข้อคือ หัวข้อที่ 1 ความหมายของสมุดเงินสด 2 ช่อง หัวข้อที่ 2 ลักษณะของสมุดเงินสด  

2 ช่อง ภายในเวลาที่ก�าหนด ระหว่างที่นักเรียนก�าลังร่วมกันศึกษารายละเอียดอยู่นั้น ผู้สอนได้ 

สอดแทรกในเรื่องของธงนักเรียนเกี่ยวกับจิตสาธารณะ โดยการแบ่งปันความรู้ความเข้าใจให้กับ

เพื่อนที่ไม่เข้าใจด้วย

2. ผูส้อนให้นกัเรียนแต่ละกลุม่ตัง้ค�าถามค�าตอบเพื่อน�าไปถามเพื่อนในชัน้เรยีนโดยทีน่กัเรยีน

ก�าลงัศกึษารายละเอยีดร่วมกนั ผูส้อนสอดแทรกในเรื่องของความตรงต่อเวลา และมารยาทในการ

อยู่ร่วมห้องกับผู้อื่น 

3. ผู้สอนให้นักเรียนแต่ละกลุ่มช่วยกันจัดท�าใบงานข้อที่ก�าหนดภายในเวลาที่ก�าหนด 

4. ผูส้อนให้นกัเรยีนแต่ละกลุม่ช่วยกนัตอบค�าถามเกีย่วกบัความหมายของสมดุเงนิสด 2 ช่อง 

และลักษณะของสมุดเงินสด 2 ช่อง ให้ถูกต้อง 

5. ผู้สอนและผู้เรียนร่วมกันสรุปความหมายและลักษณะของสมุดเงินสด 2 ช่อง
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ขั้นอภิปรายและสรุป 

1. ผู้สอนให้นักเรียนแต่ละคู่ออกน�าข่าวมาแลกเปลี่ยนความรู้กันในชั้นเรียน โดยในระหว่าง

นั้น ผู้สอนเปิดโอกาสให้เพื่อนในชั้นเรียนสามารถแสดงความคิดเห็นร่วมกันได้ 

2. ผู้สอนกล่าวสรุปเนื้อหาในสัปดาห์นี้ 

6. สื่อ – อุปกรณ์

1. Power point 

2. ใบงาน

3. แบบฝึกหัด

4. เกณฑ์การประเมิน 

5. อุปกรณ์การเขียน

7. หลักฐานการเรียนรู้

1. ใบงาน 

2. หลักฐานการปฏิบัติงาน

3. งานที่ได้รับมอบหมาย

4. ชิ้นงาน

8. การวัดและประเมินผล

1. แบบประเมินพฤติกรรมระหว่างเรียนของนักเรียน

2. ผลคะแนนแบบทดสอบก่อนเรียน

3. จัดท�าใบงานถูกต้อง 80%
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9. กิจกรรมเสนอแนะ
........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

10. บันทึกหลังการสอน

1. การประเมินผลหลังการสอน

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

2. ปัญหาที่พบ

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

3. แนวทางแก้ปัญหา

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

11. บันทึกการตรวจหลังการสอนของหัวหน้าหมวด
........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

 ลงชื่อ (……………………...…)

  หัวหน้าหมวดวิชา

  …….../…….../……..
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5. กิจกรรมการเรียนรู้ สัปดาห์ที่ 11

เรื่อง สมุดเงินสด 2 ช่อง

5.3 รูปแบบและการบันทึกรายการในสมุดเงินสด 2 ช่อง

ขั้นนำาเข้าสู่บทเรียน 

1. ชีแ้จงจดุประสงค์เชงิพฤตกิรรม และจดุประสงค์คณุธรรม–จรยิธรรม การเรยีนในสปัดาห์นี้ 

2. ผู้สอนสอบถามนักเรยีนวา่ สมุดเงนิสด 2 ช่องนั้นมีรปูแบบและลักษณะการบนัทึกอย่างไร

3. ผู้สอนให้นักเรียนร่วมกันระดมความคิดเกียวกับรูปแบบ และการบันทึกรายการในสมุด

เงินสด 2 ช่อง

4. ผูส้อนให้นกัเรยีนร่วมกนัสรปุความคดิรปูแบบและการบนัทกึรายการในสมดุเงนิสด 2 ช่อง

ขั้นดำาเนินการสอน 

1. ผูส้อนใช้วธิกีารจดัการเรยีนการสอนแบบเพื่อนคูค่ดิในการให้นกัเรยีนร่วมกนัศกึษารปูแบบ

และการบันทึกรายการค้าในสมุดเงินสด 2 ช่อง โดยระหว่างน้ันผู้สอนสอดแทรเกี่ยวกับการสนใจ 

ใฝ่รู้ การมีความรับผิดชอบในหน้าที่

2. ผู้สอนให้นักเรียนแต่ละคู่ตั้งค�าถามค�าตอบแล้วผลัดกันถามตอบ โดยที่นักเรียนศึกษา 

รายละเอียดร่วมกัน ผู้สอนสอดแทรกในเรื่องของความตรงต่อเวลา และมารยาทในการอยู่ร่วมห้อง

กับผู้อื่น 

3. ผู้สอนให้นักเรียนแต่ละคู่ช่วยกันจัดท�าใบงานข้อที่ก�าหนดภายในเวลาที่ก�าหนด 

4. ผู้สอนให้นักเรียนแต่ละคู่ช่วยกันจัดท�าใบงานตามที่ผู้สอนก�าหนด เร่ืองรูปแบบและการ

บันทึกรายการค้าในสมุดเงินสด 2 ช่อง โดยผู้สอนสอดแทรกเรื่องของการมีน�้าใจ เอื้อเฟื้อเผื่อแผ่ 

ผู้อื่น และมีน�้าใจอธิบายให้เพื่อนที่ไม่เข้าใจฟัง 

5. ผู้สอนและผู้เรียนร่วมกันตรวจสอบการท�าใบงานร่วมกัน 

ขั้นอภิปรายและสรุป 

1. ผู้สอนให้นักเรียนแต่ละคู่ออกน�าาข่าวมาแลกเปลี่ยนความรู้กันในชั้นเรียน โดยในระหว่าง

นั้น ผู้สอนเปิดโอกาสให้เพื่อนในชั้นเรียนสามารถแสดงความคิดเห็นร่วมกันได้ 

2. ผู้สอนกล่าวสรุปเนื้อหาในสัปดาห์นี้ 
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6. สื่อ – อุปกรณ์

1. Power point 

2. ใบงาน

3. แบบฝึกหัด

4. เกณฑ์การประเมิน 

5. อุปกรณ์การเขียน

7. หลักฐานการเรียนรู้

1. ใบงาน 

2. หลักฐานการปฏิบัติงาน

3. งานที่ได้รับมอบหมาย

4. ชิ้นงาน

8. การวัดและประเมินผล

1. แบบประเมินพฤติกรรมระหว่างเรียนของนักเรียน

2. ผลคะแนนแบบทดสอบก่อนเรียน

3. จัดท�าใบงานถูกต้อง 80%
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9. กิจกรรมเสนอแนะ
........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

10. บันทึกหลังการสอน

1. การประเมินผลหลังการสอน

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

2. ปัญหาที่พบ

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

3. แนวทางแก้ปัญหา

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

11. บันทึกการตรวจหลังการสอนของหัวหน้าหมวด
........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

 ลงชื่อ (……………………...…)

  หัวหน้าหมวดวิชา

  …….../…….../……..
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แผนการสอน
วิชา  การบัญชีเบื้องต้น 1 (Basic Accounting 1) บทที่ 6

ชื่อบท  สมุดเงินสด 2 ช่อง สัปดาห์ที่ 12 – 13

เรื่อง 6.1 ความหมายของการปรับปรุงบัญชี

 6.2 ประเภทของรายการปรับปรุงบัญชี

 6.3 การค�านวณและบันทึกรายการปรับปรุงบัญชี

 6.4 การโอนกลับรายการ

 6.5 การแก้ไขข้อผิดพลาด

 6.6 งบทดลองหลังรายการปรับปรุงบัญชี

จำานวน 8 คาบ

1. สาระสำาคัญ

ความหมายของรายการปรับปรุง

การปรับปรุงบัญชี (Adjusting Entries) คือการปรับปรุงบัญชีต่างๆ ให้ถูกต้องตรงตามความ

เป็นจริง ก่อนที่กิจการจะท�าการปิดบัญชี เมื่อสิ้นงวดบัญชี

วัตถุประสงค์ของการปรับปรุงบัญชี

วัตถุประสงค์ของการปรับปรุงบัญชี เพื่อแก้ไขบัญชีต่างๆ ให้ถูกต้องตรงตามความเป็นจริงใน

งวดบัญชีนั้นๆ ให้มียอดคงเหลือที่ถูกต้องก่อนท�าการปิดบัญชี และเมื่อท�าการปรับปรุงบัญชีแล้วงบ

การเงินก็จะแสดงผลการด�าเนินงานและฐานะการเงินที่ถูกต้อง เนื่องจากในวันสิ้นงวดบัญชี บัญชี

รายได้ และบัญชีค่าใช้จ่าย บางบัญชีมียอดคงเหลือที่ไม่ถูกต้อง เช่น มีค่าใช้จ่ายหรือรายได้ที่เกิด

ขึ้นแล้ว แต่กิจการยังไม่ได้จ่ายหรือยังไม่ได้รับเงิน หรือค่าใช้จ่ายบางรายการที่จ่ายเกินไปส�าหรับ

งวดบัญชีถัดไป หรือบางรายการมีรายได้ของงวดบัญชีถัดไปรวมอยู่ด้วย รวมถึงสินทรัพย์ถาวรที่ใช้

งานไปแล้วก็จะเสื่อมราคาลง

2. สมรรถนะประจำาบทการเรียนรู้

บันทึกรายการปรับปรุงบัญชีได้ถูกต้องตามหลักการบัญชี
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3. จุดประสงค์การเรียนรู้

จุดประสงค์ปลายทาง/จุดประสงค์ทั่วไป

1. เพื่อให้มีความรู้เกี่ยวกับความหมายของการปรับปรุงบัญชี (ความรู้)

2. เพื่อให้มีความรู้เกี่ยวกับการโอนกลับรายการ (ความรู้)

3. เพื่อให้มีความรู้เกี่ยวกับงบทดลองหลังรายการปรับปรุงบัญชี (ความรู้)

4. เพื่อให้มีความเข้าใจเกี่ยวกับประเภทของรายการปรับปรุงบัญชี (ความเข้าใจ)

5. เพื่อให้มีความเข้าใจเกี่ยวกับประโยชน์การปรับปรุงบัญชี (ความเข้าใจ)

6. เพื่อให้มีความเข้าใจเกี่ยวกับการโอนกลับรายการ (ความเข้าใจ)

7. เพื่อให้มีความเข้าใจเกี่ยวกับงบทดลองหลังรายการปรับปรุงบัญชี (ความเข้าใจ)

8. เพื่อให้มีความสามารถในการปรับปรุงรายการบัญชีได้ (การน�าไปใช้)

9. เพื่อให้มีความสามารถในการโอนกลับรายการบัญชีได้ (การน�าไปใช้)

10. เพื่อให้มคีวามสามารถในการจดัท�างบทดลองหลงัรายการปรบัปรงุบญัชไีด้ (การน�าไปใช้)

11. เพื่อให้มีความสามารถในการวิเคราะห์รายการปรับปรุงแต่ละรายการได้ (วิเคราะห์)

12. เพื่อให้มีความสามารถในการโอนกลับรายการ (ทักษะ)

13. เพื่อให้มีความสามารถในการจัดท�างบทดลองหลังรายการปรับปรุงบัญชีได้ (ทักษะ)

14. เพื่อให้มีความสามารถสร้างรายการปรับปรุงและจัดท�ารายการปรับปรุงได้ (สังเคราะห์)

15. สามารถท�างานที่ได้รับมอบหมายได้ด้วยตนเอง (คุณธรรม–จริยธรรม)

16. ซักถามปัญหาข้อสงสัย (คุณธรรม–จริยธรรม)

17. กล้าแสดงออกในสิ่งที่ถูกต้อง (คุณธรรม–จริยธรรม)
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จุดประสงค์นำาทาง/จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม

1. บอกความหมายของรายการปรับปุรงบัญชีได้ (ความรู้)

2. บอกความหมายของการโอนกลับรายการได้ (ความรู้)

3. บอกความหมายของการจัดท�างบทดลองหลังรายการปรับปรุงบัญชีได้ (ความรู้)

4. อธิบายประเภทของรายการปรับปรุงบัญชีได้ (ความเข้าใจ)

5. อธิบายประโยชน์รายการปรับปรุงบัญชีได้ (ความเข้าใจ)

6. อธิบายการโอนกลับรายการได้ (ความเข้าใจ)

7. อธิบายงบทดลองหลังรายการปรับปรุงบัญชีได้ (ความเข้าใจ)

8. สามารถบันทึกรายการปรับปรุงได้อย่างถูกต้องตามแต่ละประเภทได้ (การน�าไปใช้)

9. สามารถบันทึกการโอนกลับรายการได้อย่างถูกต้องตามแต่ละประเภทได้ (การน�าไปใช้)

10. สามารถจัดท�างบทดลองหลังรายการปรับปรุงบัญชีได้ (การน�าไปใช้)

11. วิเคราะห์รายการปรับปรุงบัญชีได้ถูกต้องตามแต่ละประเภทได้ (วิเคราะห์)

12. จัดท�าการบันทึกการโอนกลับบัญชีได้ (ทักษะ)

13. จัดท�างบทดลองหลังรายการปรับปรุงบัญชีได้ (ทักษะ)

14. สามารถสร้างรายการปรับปรุง แล้วบันทึกรายการปรับปรุง การโอนกลับ และจัดท�า 

งบทดลองหลังรายการปรับปรุงได้ (สังเคราะห์)

15. สามารถท�างานที่ได้รับมอบหมายได้ด้วยตนเอง (คุณธรรม–จริยธรรม)

16. ซักถามปัญหาข้อสงสัย (คุณธรรม–จริยธรรม)

17. กล้าแสดงออกในสิ่งที่ถูกต้อง (คุณธรรม–จริยธรรม)
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4. เนื้อหาสาระ

ความหมายของรายการปรับปรุง

การปรับปรุงบัญชี (Adjusting Entries) คือการปรับปรุงบัญชีต่างๆ ให้ถูกต้องตรงตามความ

เป็นจริง ก่อนที่กิจการจะท�าการปิดบัญชี เมื่อสิ้นงวดบัญชี

วัตถุประสงค์ของการปรับปรุงบัญชี

วัตถุประสงค์ของการปรับปรุงบัญชี เพื่อแก้ไขบัญชีต่างๆ ให้ถูกต้องตรงตามความเป็นจริง

ในงวดบัญชีนั้นๆ ให้มียอดคงเหลือที่ถูกต้องก่อนท�าการปิดบัญชี และเมื่อท�าการปรับปรุงบัญชีแล้ว 

งบการเงนิกจ็ะแสดงผลการด�าเนนิงานและฐานะการเงนิทีถ่กูต้อง เนื่องจากในวนัสิน้งวดบญัช ีบญัชี

รายได้ และบญัชค่ีาใช้จ่าย บางบญัชมียีอดคงเหลอืที่ไม่ถกูต้อง เช่น มค่ีาใช้จ่ายหรอืรายได้ทีเ่กดิขึน้

แล้ว แต่กิจการยังไม่ได้จ่ายหรือยังไม่ได้รับเงิน หรือค่าใช้จ่ายบางรายการที่จ่ายเกินไปส�าหรับงวด

บัญชีถัดไป หรือบางรายการมีรายได้ของงวดบัญชีถัดไปรวมอยู่ด้วย รวมถึงสินทรัพย์ถาวรที่ใช้งาน

ไปแล้วก็จะเสื่อมราคาลง 

ประเภทของรายการปรับปรุงบัญชี

รายการที่กิจการจะต้องท�าการปรับปรุงแก้ไขให้ถูกต้อง ณ วันสิ้นงวดบัญชี มีดังนี้

1. ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย (Accrued Expense)

2. รายได้ค้างรับ (Accrued Income)

3. ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า (Prepaid Expense)

4. รายได้รับล่วงหน้า (Deferred Income)

5. วัสดุสิ้นเปลือง (Supplies)

6. ค่าเสื่อมราคา (Depreciation)

7. หนี้สงสัยจะสูญ (Doubtful Debt)
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5. กิจกรรมการเรียนรู้ สัปดาห์ที่ 12

เรื่อง รายการปรับปรุงบัญชี

6.1 ความหมายของการปรับปรุงบัญชี

6.2 ประเภทของรายการปรับปรุงบัญชี

6.3 การค�านวณและบันทึกรายการปรับปรุงบัญชี

ขั้นนำาเข้าสู่บทเรียน 

1. ชีแ้จงจดุประสงค์เชงิพฤตกิรรม และจดุประสงค์คณุธรรม–จรยิธรรม การเรยีนในสปัดาห์นี้ 

2. ผูส้อนสอบถามนกัเรยีนว่า หากกจิการมกีารบนัทกึบญัชทีีแ่สดงผลในงบการเงนิไม่ถกูต้อง 

กิจการจะมีวิธีอย่างไรในการแก้ไขปัญหาดังกล่าว

3. ผูส้อนให้นกัเรยีนร่วมกนัระดมความคดิเกีย่วกบัวธิกีารแก้ไขปัญหาเกีย่วกบัการบนัทกึบญัชี

ที่แสดงผลในงบการเงินไม่ถูกต้อง

4. ผู้สอนให้นักเรียนร่วมกันสรุปความคิดเกี่ยวกับปัญหาดังกล่าว

ขั้นดำาเนินการสอน 

1. ผู้สอนใช้วิธีการจัดการเรียนการสอนที่เรียกว่า แข่งขันแบบฉันท์มิตร โดยการที่ผู้สอนให้

นกัเรยีนแบ่งกลุม่ กลุม่ละเท่าๆ กนั จากนัน้ผูส้อนก�าหนดหวัข้อให้นกัเรยีนศกึษาร่วมกนั จ�านวน 2 หวัข้อ

คอื หวัข้อที ่1 ความหมายของการปรับปรงุบญัช ีหวัข้อที ่2 ประเภทของรายการปรบัปรงุบญัช ีภายใน

เวลาทีก่�าหนด ระหว่างทีน่กัเรียนก�าลงัร่วมกนัศกึษารายละเอยีดอยูน่ัน้ ผูส้อนได้สอดแทรกในเรื่องของ

ธงนกัเรยีนเกีย่วกบัจติสาธารณะ โดยการแบ่งปันความรูค้วามเข้าใจให้กบัเพื่อนที่ไม่เข้าใจด้วย 

2. ผูส้อนให้นกัเรยีนแต่ละกลุม่ตัง้ค�าถามค�าตอบเพื่อน�าไปถามเพื่อนในชัน้เรยีนโดยทีน่กัเรยีน

ก�าลงัศกึษารายละเอยีดร่วมกนั ผูส้อนสอดแทรกในเรื่องของความตรงต่อเวลา และมารยาทในการ

อยู่ร่วมห้องกับผู้อื่น 

3. ผูส้อนให้นกัเรยีนจบัคูเ่พื่อนสนทิจากนัน้ แบ่งหวัข้อรายการปรบัปรงุบญัชีให้นกัเรยีนแต่ละ

คู่ได้ศึกษาร่วมกัน ระหว่างนั้นผู้สอนสอดแทรกเศรษฐกิจพอเพียงด้านของความพอประมาณ และ

การมีเหตุผล

4. ผู้สอนให้นักเรียนแต่ละคู่ช่วยกันจัดท�าใบงานข้อที่ก�าหนดภายในเวลาที่ก�าหนด 

5. ผูส้อนและผูเ้รียนร่วมกนัสรุปความหมายและประเภทและการบนัทกึบญัชรีายการปรบัปรงุ
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ขั้นอภิปรายและสรุป 

1. ผูส้อนให้นกัเรียนแต่ละคูอ่อกมาสรปุหวัข้อรายการปรบัปรงุบญัชทีีแ่ต่ละคูไ่ด้รบัหน้าชัน้เรยีน 

โดยผูส้อนสอดแทรกเรื่องของความสามคัค ีและการท�างานเป็นทมี และผูส้อนร่วมสอดแทรกเนือ้หา

เพิ่มเติมให้

2. ผู้สอนกล่าวสรุปเนื้อหาในสัปดาห์นี้ 

6. สื่อ – อุปกรณ์

1. Power point 

2. ใบงาน

3. แบบฝึกหัด

4. เกณฑ์การประเมิน 

5. อุปกรณ์การเขียน

7. หลักฐานการเรียนรู้

1. ใบงาน 

2. หลักฐานการปฏิบัติงาน

3. งานที่ได้รับมอบหมาย

4. ชิ้นงาน

8. การวัดและประเมินผล

1. แบบประเมินพฤติกรรมระหว่างเรียนของนักเรียน

2. ผลคะแนนแบบทดสอบก่อนเรียน

3. จัดท�าใบงานถูกต้อง 80%
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9. กิจกรรมเสนอแนะ
........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

10. บันทึกหลังการสอน

1. การประเมินผลหลังการสอน

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

2. ปัญหาที่พบ

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

3. แนวทางแก้ปัญหา

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

11. บันทึกการตรวจหลังการสอนของหัวหน้าหมวด
........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

 ลงชื่อ (……………………...…)

  หัวหน้าหมวดวิชา

  …….../…….../……..
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5. กิจกรรมการเรียนรู้  สัปดาห์ที่ 13

เรื่อง รายการปรับปรุงบัญชี

6.4 การโอนกลับรายการ

6.5 การแก้ไขข้อผิดพลาด

6.6 งบทดลองหลังรายการปรับปรุงบัญชี

ขั้นนำาเข้าสู่บทเรียน 

1. ชีแ้จงจดุประสงค์เชงิพฤตกิรรม และจดุประสงค์คณุธรรม–จรยิธรรม การเรยีนในสปัดาห์นี้ 

2. ผูส้อนสอบถามนกัเรยีนว่า หากกจิการจ่ายค่าพาหนะ 300 บาท แต่นกัเรยีนซึง่เป็นพนกังาน

บญัชลีงบนัทกึบญัชเีป็นการรับเงนิรายได้เบด็เตลด็ 300 บาท นกัเรยีนในฐานะพนกังานบญัชจีะมวีธิี

การแก้ไขรายการดังกล่าวอย่างไร และรายการดังกล่าวมีผลอย่างไรกับงบการเงินหรือไม่

3. ผูส้อนให้นกัเรียนร่วมกนัระดมความคดิเกีย่วกบัปัญหาทีผู่ส้อนยกตวัอย่างมาให้ โดยผูส้อน

สอดแทรกความสนใจใฝ่รู้ 

4. ผู้สอนให้นักเรียนร่วมกันสรุปความคิดเกี่ยวกับการบันทึกบัญชีที่ผิดพลาดและควรแก้ไข

อย่างไร

ขั้นดำาเนินการสอน 

1. ผูส้อนใช้วธิกีารจดัการเรยีนการสอนแบบเพื่อนคูค่ดิในการให้นกัเรยีนร่วมกนัศกึษาการโอน

กลบัรายการ การแก้ไขข้อผดิพลาด และการจดัท�างบทดลองหลงัรายการปรบัปรงุบญัช ีโดยระหว่าง

นั้น ผู้สอนสอดแทรเกี่ยวกับการสนใจใฝ่รู้ การมีความรับผิดชอบในหน้าที่

2. ผู้สอนให้นักเรียนแต่ละคู่ตั้งค�าถามค�าตอบแล้วผลัดกันถามตอบ โดยที่นักเรียนศึกษาราย

ละเอียดร่วมกัน ผู้สอนสอดแทรกในเรื่องของความตรงต่อเวลา และมารยาทในการอยู่ร่วมห้องกับ

ผู้อื่น 

3. ผู้สอนให้นักเรียนแต่ละคู่ช่วยกันจัดท�าใบงานข้อที่ก�าหนดภายในเวลาที่ก�าหนด 

4. ผูส้อนให้นกัเรยีนแต่ละคูช่่วยกนัจดัท�าใบงานตามทีผู่ส้อนก�าหนด เรื่องการโอนกลบัรายการ 

การแก้ไขข้อผดิพลาก และการจดัท�างบทดลองหลงัรายการปรบัปรงุบญัช ีโดยผูส้อนสอดแทรกเรื่อง

ของการมีน�้าใจ เอื้อเฟื้อเผื่อแผ่ผู้อื่น และมีน�้าใจอธิบายให้เพื่อนที่ไม่เข้าใจฟัง 

5. ผู้สอนและผู้เรียนร่วมกันตรวจสอบการท�าใบงานร่วมกัน
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ขั้นอภิปรายและสรุป 

1. ผูส้อนสุม่เรียกนกัเรียนบางคูอ่อกมาสรปุเกีย่วกบัการโอนกลบัรายการ การแก้ไขข้อผดิพลาด 

และการจัดท�างบทดลองหลังรายการปรับปรุงบัญชี

2. ผู้สอนกล่าวสรุปเนื้อหาในสัปดาห์นี้ 

6. สื่อ – อุปกรณ์

1. Power point 

2. ใบงาน

3. แบบฝึกหัด

4. เกณฑ์การประเมิน 

5. อุปกรณ์การเขียน

7. หลักฐานการเรียนรู้

1. ใบงาน 

2. หลักฐานการปฏิบัติงาน

3. งานที่ได้รับมอบหมาย

4. ชิ้นงาน

8. การวัดและประเมินผล

1. แบบประเมินพฤติกรรมระหว่างเรียนของนักเรียน

2. ผลคะแนนแบบทดสอบก่อนเรียน

3. จัดท�าใบงานถูกต้อง 80%
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9. กิจกรรมเสนอแนะ
........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

10. บันทึกหลังการสอน

1. การประเมินผลหลังการสอน

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

2. ปัญหาที่พบ

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

3. แนวทางแก้ปัญหา

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

11. บันทึกการตรวจหลังการสอนของหัวหน้าหมวด
........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

 ลงชื่อ (……………………...…)

  หัวหน้าหมวดวิชา

  …….../…….../……..
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แผนการสอน
วิชา  การบัญชีเบื้องต้น 1 (Basic Accounting 1) บทที่ 7

ชื่อบท  กระดาษท�าการและงบการเงิน สัปดาห์ที่ 14 – 15

เรื่อง 7.1 ความหมายของกระดาษท�าการ

 7.2 วัตถุประสงค์ของการจัดการกระดาษท�าการ

 7.3 ประโยชน์ของกระดาษท�าการ

 7.4 รูปแบบของกระดาษท�าการ

 7.5 วิธีการจัดท�ากระดาษท�าการ

 7.6 จัดท�างบการเงิน

 7.7 รูปแบบงบการเงิน

จำานวน 8 คาบ

1. สาระสำาคัญ

กระดาษทำาการ หมายถงึกระดาษร่างทีน่กับญัชจีดัท�าขึน้เพื่อให้การจดัท�างบการเงนิได้สะดวก

และรวดเร็ว

งบการเงิน (Financial Statement) หมายถึงงบหรือรายงานการเงินที่แสดงให้เห็นผล

การด�าเนินงานและฐานะการเงินของกิจการในช่วงเวลาหนึ่ง ซึ่งมักจะเป็น 1 ปี หรือในระหว่างรอบ

ระยะเวลาบัญชี

2. สมรรถนะประจำาบท

จัดท�ากระดาษท�าการ และงบการเงิน ตามหลักการบัญชีที่รับรองทั่วไป

3. จุดประสงค์การเรียนรู้

จุดประสงค์ปลายทาง/จุดประสงค์ทั่วไป

1. บอกความหมายของกระดาษท�าการได้ (ความรู้)

2. บอกวัตถุประสงค์ของกระดาษท�าการได้ (ความรู้)

3. บอกประโยชน์ของกระดาษท�าการได้ (ความรู้)

4. บอกประโยชน์ของงบการเงินได้ (ความรู้)
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5. บอกความหมายของงบการเงินได้ (ความรู้)

6. บอกประเภทของงบการเงินได้ (ความรู้)

7. อธิบายความหมายของกระดาษท�าการได้ (ความเข้าใจ)

8. อธิบายขั้นตอนและจัดท�ากระดาษท�าการได้ (ความเข้าใจ)

9. เขียนรูปแบบของกระดาษท�าการได้ (การน�าไปใช้)

10. สร้างงบทดลองจัดท�ากระดาษท�าการและงบการเงินได้ (การสังเคราะห์)

11. จัดท�างบการเงิน (ทักษะ)

12. แสดงรูปแบบของงบการเงินได้อย่างถูกต้อง (ทักษะ)

13. มีความเพียรพยายามในการเรียนและการปฏิบัติงาน (คุณธรรม–จริยธรรม)

14. รับฟังความคิดเห็นของผู้อื่น (คุณธรรม–จริยธรรม)

จุดประสงค์นำาทาง/จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม

1. บอกความหมายของกระดาษท�าการได้ (ความรู้)

2. บอกวัตถุประสงค์ของกระดาษท�าการได้ (ความรู้)

3. บอกประโยชน์ของกระดาษท�าการได้ (ความรู้)

4. บอกประโยชน์ของงบการเงินได้ (ความรู้)

5. บอกความหมายของงบการเงินได้ (ความรู้)

6. บอกประเภทของงบการเงินได้ (ความรู้)

7. อธิบายความหมายของกระดาษท�าการได้ (ความเข้าใจ)

8. อธิบายขั้นตอนและจัดท�ากระดาษท�าการได้ (ความเข้าใจ)

9. เขียนรูปแบบของกระดาษท�าการได้ (การน�าไปใช้)

10. สร้างงบทดลองจัดท�ากระดาษท�าการและงบการเงินได้ (การสังเคราะห์)

11. จัดท�างบการเงินได้ (ทักษะ)

12. แสดงรูปแบบของงบการเงินได้อย่างถูกต้อง (ทักษะ)

13. มีความเพียรพยายามในการเรียนและการปฏิบัติงาน (คุณธรรม–จริยธรรม)

14. รับฟังความคิดเห็นของผู้อื่น (คุณธรรม–จริยธรรม)
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4. เนื้อหาสาระ

กระดาษทำาการ (Work Sheet or Working Paper) หมายถึงกระดาษร่างที่นักบัญชี

จัดท�าขึ้นเพื่อให้การจัดท�างบการเงินได้สะดวกและรวดเร็ว

วัตถุประสงค์ของการทำากระดาษทำาการ

คือเพื่อช่วยให้การจัดเตรียมตัวเลขในงบทดลองมาไว้เป็นหมวดหมู่ เพื่อสะดวกในการจัดท�า

งบการเงิน (งบก�าไรขาดทุนและงบแสดงฐานะการเงิน) ให้สะดวกและรวดเร็วขึ้น ไม่เสียเวลาใน

การท�างานซ�้าซ้อน

รูปแบบของกระดาษทำาการ 6 ช่อง

หลังจากที่กิจการได้จัดท�างบทดลองขึ้นแล้ว ขั้นตอนต่อไปคือ การจัดท�างบการเงิน แต่เพื่อ

ให้การจัดท�างบการเงินสะดวกและง่าย กิจการมักจะจัดท�ากระดาษท�าการขึ้นก่อนโดยเฉพาะกิจการ

ขนาดใหญ่ ที่มีรายการค้าและบัญชีแยกประเภทเป็นจ�านวนมาก ส�าหรับกิจการขนาดเล็กอาจจะไม่

จ�าเป็น กิจการสามารถจัดท�างบการเงินได้ทันที

รูปแบบของกระดาษท�าการมีหลายรูปแบบ เช่น กระดาษท�าการชนิด 6 ช่อง 8 ช่อง 10 ช่อง

และ 12 ช่อง กิจการใดจะใช้แบบใดขึ้นอยู่กับลักษณะของกิจการ เช่น กิจการให้บริการหรือกิจการ

ซื้อสินค้ามาจ�าหน่าย จะใช้กระดาษท�าการชนิด 6 ช่อง และ 8 ช่อง ส่วนกิจการอุตสาหกรรมจะ

ใช้กระดาษท�าการชนิด 10 ช่อง และ 12 ช่อง เป็นต้น ส�าหรับในที่นี้จะกล่าวถึงกระดาษท�าการ 6 

ช่อง ซึ่งรูปแบบคล้ายกับการน�างบทดลองมาต่อออกไปอีก 2 งบ (4 ช่อง) คืองบก�าไรขาดทุนและ

งบแสดงฐานะการเงิน กลายเป็น 6 ช่อง 

การจัดทำากระดาษทำาการ 6 ช่อง

วิธีท�ากระดาษท�าการ จะมีขั้นตอนต่อจากงบทดลองดังได้กล่าวแล้ว ซึ่งสรุปได้ดังนี้

1. เขียนหัวกระดาษท�าการ 3 บรรทัดดังนี้

ชื่อกิจการ...............

กระดาษท�าการ

ส�าหรับระยะเวลา..............สิ้นสุดวันที่.......................

2. ลอกงบทดลองลงในช่องงบทดลอง ในกรณทีีก่จิการไม่ได้จดัท�างบทดลองกน็�ายอดคงเหลอื

จากบัญชีแยกประเภทไปจัดท�างบทดลองในกระดาษท�าการก็ได้
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3. น�ารายการในงบทดลองไปไว้ ในช่องงบก�าไรขาดทุนและงบแสดงฐานะการเงิน โดยม ี

หลักเกณฑ์ดังนี้

 บัญชีหมายเลข 1 สินทรัพย์

 บัญชีหมายเลข 2 หนี้สิน

 บัญชีหมายเลข 3 ส่วนของเจ้าของ

 บัญชีหมายเลข 4 รายได้

 บัญชีหมายเลข 5 ค่าใช้จ่าย 

โดยยดึหลกัเกณฑ์ว่า มบีญัชีใดปรากฏในงบทดลองด้านใด เมื่อน�าไปไว้ในงบก�าไรขาดทุนหรอื

งบแสดงฐานะการเงนิก็ให้น�าไปไว้ด้านเดยีวกนักบัทีป่รากฏในงบทดลอง เช่น บญัชเีงนิสด จะปรากฏ

ในงบทดลองด้านเดบิต เมื่อน�าไปไว้ ในงบแสดงฐานะการเงินก็ให้น�าไปไว้ด้านเดบิตด้วยเช่นกัน

4. รวมยอดงบก�าไรขาดทนุและงบแสดงฐานะการเงนิ ทัง้ด้านเดบติและเครดติ (ทัง้หมด 4 ช่อง)

5. หาผลต่างของทั้ง 2 งบ ผลต่างที่ได้จะต้องเท่ากัน ผลต่างที่ได้จะมี 2 ลักษณะคือ

 • ที่งบก�าไรขาดทุน ถ้าผลต่างอยู่ด้านเดบิต ที่งบดุลผลต่างจะอยู่ด้านเครดิต ซึ่งแสดงว่า

กิจการมีก�าไรสุทธิ

 • ที่งบก�าไรขาดทุน ถ้าผลต่างอยู่ด้านเครดิต ที่งบดุลผลต่างจะอยู่ด้านเดบิต ซึ่งแสดงว่า

กิจการขาดทุนสุทธิ

6. น�าผลต่างที่ค�านวณได้ไปใส่ทางด้านที่น้อยกว่าและรวมยอดอีกครั้ง

7. เขียนค�าว่า ก�าไรสุทธิ หรือขาดทุนสุทธิ ที่ช่องชื่อบัญชี โดยดูที่ข้อ 5

ประโยชน์ของกระดาษทำาการ

1. เป็นที่รวมของบัญชีทั้งหมดของกิจการ ท�าให้ทราบผลการด�าเนินงานของกิจการว่ามีก�าไร

สุทธิหรือขาดทุนสุทธิเป็นจ�านวนเท่าใด และในขณะเดียวกันท�าให้ทราบถึงฐานะการเงินของกิจการ

ว่ามีสินทรัพย์ หนี้สินและส่วนของเจ้าของเป็นจ�านวนเท่าใด โดยเฉพาะส่วนของเจ้าของจะเห็นได้

ชัดเจนว่า เพิ่มขึ้นหรือลดลงเท่าใด

2. ท�าให้การจัดท�างบการเงิน อันได้แก่ งบก�าไรขาดทุนและงบแสดงฐานะการเงินง่ายและ

สะดวก เพราะเพียงแต่ลอกจากกระดาษท�าการเท่านั้น

งบการเงิน (Financial Statement) หมายถึงงบหรือรายงานการเงิน ที่แสดงให้เห็นผล

การด�าเนินงานและฐานะการเงินของกิจการในช่วงเวลาหนึ่ง ซึ่งมักจะเป็น 1 ปี หรือในระหว่างรอบ

ระยะเวลาบัญชี

จะปรากฏในงบก�าไรขาดทุน

จะปรากฏในงบแสดงฐานะการเงิน
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งบการเงิน แบ่งออกเป็น 2 ประเภทคือ

งบก�าไรขาดทุน เป็นงบที่แสดงผลการด�าเนินงานของกิจการว่าเป็นอย่างไร ประกอบด้วย 

รายได้ และค่าใช้จ่าย ผลต่างของรายได้และค่าใช้จ่ายคอื ก�าไรหรอืขาดทนุสทุธขิองกจิการ ถ้ารายได้

มากกว่าค่าใช้จ่ายแสดงว่า กจิการมกี�าไรสทุธ ิถ้ารายได้น้อยกว่าค่าใช้จ่ายแสดงว่า กจิการขาดทนุสทุธิ

งบแสดงฐานะการเงนิ เป็นงบทีแ่สดงฐานะการเงนิของกจิการค้า ณ วนัใด วนัหนึง่ ประกอบ

ด้วยสินทรัพย์ หนี้สิน และส่วนของเจ้าของ

รูปแบบของงบการเงิน 

การจดัท�างบการเงนิอนัได้แก่ งบก�าไรขาดทนุ และงบแสดงฐานะการเงนินัน้ มรีปูแบบในการ

จัดท�าอยู่ 2 รูปแบบคือ

แบบรายงาน (Report Form) แบบนี้จะไม่มีแบบฟอร์มวิธีท�าจะเขียนต่อกันลงมาเรื่อยๆ

• งบก�าไรขาดทุนแบบรายงาน จะแสดงรายการแบ่ง 3 ขั้นตอน ขั้นตอนแรกจะเป็นรายได้ 

ขั้นตอนที่สองจะเป็นค่าใช้จ่าย ส่วนขั้นตอนสุดท้ายจะเป็นก�าไรสุทธิหรือขาดทุนสุทธิ

• งบแสดงฐานะการเงนิแบบรายงาน จะแสดงรายการแบ่งออกเป็น 2 ขัน้ตอน ขัน้ตอนแรก

จะเป็นสินทรัพย์ ขั้นตอนที่สองจะเป็นหนี้สินและส่วนของเจ้าของ

แบบบัญชี (Account Form) แบบนี้จะมีแบบฟอร์มเป็นรูปตัว T

• งบก�าไรขาดทนุแบบบญัช ีจะแสดงรายการค่าใช้จ่ายทางด้านซ้ายมอื และแสดงรายได้ทาง

ด้านขวามอื ถ้ากจิการมกี�าไรสทุธจิะแสดงไว้ทางด้านซ้ายมอื ถ้าขาดทนุสทุธจิะแสดงไว้ทางด้านขวา

มือ

• งบแสดงฐานะการเงินแบบบัญชี จะแสดงรายการทรัพย์สินทางด้านซ้ายมือ ส่วนหนี้สิน

และส่วนของเจ้าของแสดงไว้ทางด้านขวามือ

วิธีทำางบการเงิน

ในการจัดท�างบการเงิน ถ้ากิจการได้จัดท�ากระดาษท�าการขึ้น จะช่วยให้การจัดท�างบการเงิน

ง่ายและสะดวก เพราะในกระดาษท�าการจะแสดงให้เห็นว่ากิจการมีก�าไรสุทธิหรือขาดทุนสุทธิเป็น

จ�านวนเท่าใด การจัดท�างบการเงินก็เพียงแต่ลอกมาจากกระดาษท�าการเท่านั้น แต่ถ้ากิจการมิได้

ท�ากระดาษท�าการ การจัดท�างบการเงินก็น�ารายการจากงบทดลองไปจัดท�าก็ได้ ซึ่งถ้าหากกิจการมี

บัญชีแยกประเภทไม่มากนัก การจัดท�าก็ไม่ยากเกินไป
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5. กิจกรรมการเรียนรู้ สัปดาห์ที่ 14

เรื่อง กระดาษทำาการและงบการเงิน

7.1 ความหมายของกระดาษท�าการ

7.2 วัตถุประสงค์ของการจัดการกระดาษท�าการ

7.3 ประโยชน์ของกระดาษท�าการ

7.4 รูปแบบกระดาษท�าการ

ขั้นนำาเข้าสู่บทเรียน

1. ชี้แจงจุดประสงค์การเรียนรู้ของสัปดาห์นี้

2. ผู้สอนแสดงภาพรูปแบบของกระดาษท�าการ 6 ช่อง หลังจากนั้น ผู้สอนถามนักเรียนว่า 

รู้จักแบบฟอร์มดังกล่าวหรือไม่

3. ผู้สอนให้นักเรียนร่วมกันวิเคราะห์เกี่ยวกับแบบฟอร์มดังกล่าวใช้ท�าอะไร

4. ผู้สอนให้นักเรียนร่วมกันหาข้อสรุปเกี่ยวกับแบบฟอร์มที่ผู้สอนน�ามาแสดงให้นักเรียนดู 

ขั้นดำาเนินการสอน

1. ผู้สอนให้นักเรียนแบ่งกลุ่ม กลุ่มละ 4 คน เพื่อให้นักเรียนร่วมกิจกรรมการเรียนรู้แบบ  

Jigsaw หลังจากนั้นให้สมาชิกในกลุ่มก�าหนดหมายเลข 1–4 ในกลุ่ม โดยแต่ละคนแต่ละหมายเลข

จะได้หัวข้อต่อไปนี้ คนที่ 1 ความหมายของกระดาษท�าการ คนที่ 2 วัตถุประสงค์ของการจัดท�า 

กระดาษท�าการ คนที่ 3 ประโยชน์ของการจัดท�ากระดาษท�าการ คนที่ 4 รูปแบบของกระดาษท�าการ 

เมื่อแบ่งหัวข้อเรียบร้อยแล้ว ผู้สอนให้คนที่ 1–4 ของแต่ละกลุ่มมานั่งเป็นกลุ่มใหม่ และให้พูดคุย

กันถึงหัวข้อที่ตนได้รับมอบหมาย ระหว่างนั้นผู้สอนสอดแทรกในเรื่องของการกล้าแสดงออกอย่าง

สร้างสรรค์ต้องกล้า

2. ผู้สอนให้นักเรียนแต่ละคนกลับไปสู่กลุ่มเดิมของตนเอง และถ่ายทอดความรู้ของตนให้

เพื่อนๆ ในกลุ่มฟัง และร่วมกันสรุปความคิดรวบยอด

3. ผู้สอนให้นักเรียนแต่ละคนจัดท�าใบงานข้อที่ก�าหนด
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4. ผู้สอนให้นักเรียนแต่ละกลุ่มออกมาน�าเสนอใบงานที่ตนได้ท�าหน้ากระดาน

5. ผู้สอนให้นักเรียนใช้กลุ่มเดิม โดยให้นักเรียนท�าใบงานข้อต่อๆ ไป ซึ่งมีความยากมากขึ้น

ตามล�าดบัให้เสรจ็และถกูต้อง โดยระหว่างทีน่กัเรยีนร่วมกนัจดัท�าใบงานนัน้ ผูส้อนสอดแทรกในเรื่อง

ของมารยาทในการเข้าห้อง ควรขออนญุาตผูส้อนก่อน และเวลาก่อนทีจ่ะออกจากห้องนกัเรยีนควร

ปิดไฟปิดแอร์ให้เรียบร้อยก่อนเป็นการช่วยกันประหยัดทรัพยากรอย่างคุ้มค่า

6. ผูส้อนให้นกัเรยีนแต่ละกลุม่ทีท่�างานเสรจ็แล้วออกมาน�าเสนอหน้าชัน้เรยีน โดยระหว่างท่ี

นักเรียนก�าลังน�าเสนอหน้าชั้นโดยสอดแทรกเรื่องความมั่นใจในเนื้อหา และต้องกล้าสบตาเพื่อนใน

ชั้นเรียน

7. ผู้สอนคัดเลือกผลงานที่ดีที่สุด 1 ชิ้น เพื่อน�าไปแสดงที่ห้องแสดงผลงาน

ขั้นอภิปรายและสรุป

1. ผู้สอนกล่าวสรุปเนื้อหาในสัปดาห์นี้ พร้อมเปิดโอกาสให้นักเรียนซักถาม

6. สื่อ – อุปกรณ์

1. ใบความรู้

2. ใบงาน

3. Power Point

4. เกณฑ์การประเมิน 

7. งานที่มอบหมาย

• ให้นักเรียนท�าแบบฝึกหัด

8. การวัดและประเมินผล

1. แบบประเมินพฤติกรรมระหว่างเรียนของนักเรียน

2. ผลคะแนนแบบทดสอบก่อนเรียน

3. จัดท�าใบงานถูกต้อง 80%
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9. กิจกรรมเสนอแนะ
........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

10. บันทึกหลังการสอน

1. การประเมินผลหลังการสอน

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

2. ปัญหาที่พบ

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

3. แนวทางแก้ปัญหา

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

11. บันทึกการตรวจหลังการสอนของหัวหน้าหมวด
........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

 ลงชื่อ (……………………...…)

  หัวหน้าหมวดวิชา

  …….../…….../……..
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5. กิจกรรมการเรียนรู้ สัปดาห์ที่ 15

เรื่อง กระดาษทำาการและงบการเงิน

7.5 วิธีการจัดท�ากระดาษท�าการ

7.6 จัดท�างบการเงิน

7.7 รูปแบบของงบการเงิน

ขั้นนำาเข้าสู่บทเรียน

1. ชีแ้จงจดุประสงค์เชงิพฤตกิรรม และจดุประสงค์คณุธรรม–จรยิธรรม การเรยีนในสปัดาห์นี้ 

2. ผู้สอนถามนักเรียนว่า ถ้านักเรียนอยากรู้ว่า กิจการของเราได้ก�าไรหรือขาดทุนเราจะรู้ได้

อย่างไร

3. ผู้สอนให้นักเรียนร่วมกันระดมความคิดเกี่ยวกับการท�าอย่างไรให้กิจการรู้ว่าได้ก�าไรหรือ

ขาดทุน

4. ผูส้อนให้นกัเรียนร่วมกนัสรปุเกีย่วกบัการท�าอย่างไรให้กจิการรูว่้าได้ก�าไรหรอืขาดทนุ

ขั้นดำาเนินการสอน

1. ผู้สอนให้นักเรียนแบ่งกลุ่ม กลุ่มละเท่าๆ กัน โดยผู้สอนจัดการเรียนการสอนแบบสืบสวน  

ค้นคว้า โดยผูส้อนและนกัเรียนร่วมกนัอภปิรายท�าความเข้าใจเนือ้หาและประเดน็เกีย่วกบัการจดัท�า

งบการเงิน ดังนี้ หัวข้อ 1. วิธีการจัดท�ากระดาษท�าการ หัวข้อ 2. ความหมายของงบการเงิน  

หัวข้อ 3. รูปแบบของงบก�าไรขาดทุน หัวข้อ 4. รูปแบบงบแสดงฐานะการเงิน ระหว่างที่ผู้สอนและ

นักเรียนร่วมกันอภิปรายเนื้อหางบการเงิน ผู้สอนได้สอดแทรกในเร่ืองของการกล้าแสดงความคิด

เห็น และการมีสมาธิ มีสติ และต้องมีวินัยในตัวเอง

2. ผู้สอนให้นักเรียนจัดท�าใบงาน โดยการจับฉลากเลือกข้อ โดยให้คนที่เข้าใจช้าที่สุดเลือก

หัวข้อที่จะท�าก่อน หลังจากนั้นให้สมาชิกคนอ่ืนๆ ในกลุ่มท�าการค้นหาค�าตอบแล้วท�างานในใบงาน

ที่ได้รับ หลังจากนั้นให้ทุกคนน�าใบงานที่ทุกคนท�ามารวมกันเป็นค�าตอบที่สมบูรณ์ โดยผู้สอนและ 

ผู้เรียนท�าการตรวจค�าตอบร่วมกัน

3. ผู้สอนให้นักเรียนใช้กลุ่มเดิม โดยผู้สอนก�าหนดให้นักเรียนแต่ละกลุ่มตั้งโจทย์งบทดลอง

ส�าหรับระยะเวลา 6 เดือน แล้วให้จัดท�าตามค�าสั่งดังต่อไปนี้ (1) ให้จัดท�ากระดาษท�าการ 6 ช่อง 

(2) จัดท�างบก�าไรขาดทุน (แบบรายงาน) (3) จัดท�างบแสดงฐานะการเงิน (แบบรายงาน)
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4. ผู้สอนให้นักเรียนน�าเสนอหน้าชั้นเรียน โดยระหว่างที่เพื่อนน�าเสนอหน้าชั้นเรียน ผู้สอน

เปิดโอกาสให้เพื่อนในชั้นเรียนซักถามข้อสงสัยได้

ขั้นอภิปรายและสรุป

1. ผู้สอนกล่าวสรุปเนื้อหาทั้งหมด 

6. สื่อ – อุปกรณ์

1. ใบงาน

2. Power Point

3. เกณฑ์การประเมิน 

4. อุปกรณ์การเขียน

7. งานที่มอบหมาย

• ให้นักเรียนท�าแบบฝึกหัด

8. การวัดและประเมินผล

1. แบบประเมินพฤติกรรมระหว่างเรียนของนักเรียน

2. ผลคะแนนแบบทดสอบก่อนเรียน

3. จัดท�าใบงานถูกต้อง 80%

9. กิจกรรมเสนอแนะ
........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................
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10. บันทึกหลังการสอน

1. การประเมินผลหลังการสอน

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

2. ปัญหาที่พบ

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

3. แนวทางแก้ปัญหา

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

11. บันทึกการตรวจหลังการสอนของหัวหน้าหมวด
........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

 ลงชื่อ (……………………...…)

  หัวหน้าหมวดวิชา

  …….../…….../……..



87

แผนการสอน
วิชา  การบัญชีเบื้องต้น 1 (Basic Accounting 1) บทที่ 8

ชื่อบท  การปิดบัญชีและงบทดลองหลังปิดบัญชี สัปดาห์ที่ 16 – 17

เรื่อง 8.1 ความหมายและวัตถุประสงค์ของการปิดบัญชี

 8.2 ขั้นตอนของการปิดบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป

 8.3 ขั้นตอนของการปิดบัญชีในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

 8.4 การจัดท�างบทดลองหลังปิดบัญชี

จำานวน 8 คาบ

1. สาระสำาคัญ

การปิดบัญช ีหมายถึงการโอนบัญชีที่เกี่ยวข้องกับทุนอันได้แก่ บัญชีรายได้ บัญชีค่าใช้จ่าย 

และบญัชถีอนใช้ส่วนตวั (หรือเงนิถอน) ไปยงับญัชทีนุ เพื่อหายอดงบคงเหลอืของบญัชทีนุทีถ่กูต้อง 

รวมทั้งการสรุปยอดคงเหลือของบัญชีที่เหลืออยู่เพื่อยกไปในงวดบัญชีต่อไป

การปิดบัญชีดังกล่าวเพ่ือป้องกันการผิดพลาด กิจการจะไม่โอนบัญชีทั้ง 3 ประเภท ไปยัง 

บัญชีทุนทันที แต่จะเปิดบัญชีก�าไรขาดทุนขึ้นชั่วคราว เพื่อโอนบัญชีรายได้และค่าใช้จ่าย

2. สมรรถนะประจำาบท

ปิดบัญชีและจัดท�างบทดลอง หลังปิดบัญชีตามหลักการบัญชีที่รับรองทั่วไป

3. จุดประสงค์การเรียนรู้

จุดประสงค์ปลายทาง/จุดประสงค์ทั่วไป

1. เพื่อให้มีความรู้เกี่ยวกับความหมายของการปิดบัญชี (ความรู้)

2. เพื่อให้มีความรู้เกี่ยวกับวัตถุประสงค์ของการปิดบัญชี (ความเข้าใจ)

3. เพื่อให้มีความรู้เกี่ยวกับขั้นตอนในการปิดบัญชี (ความเข้าใจ)

4. เพื่อให้สามารถค�านวณหายอดการปิดบัญชีรายได้ ค่าใช้จ่าย และก�าไรขาดทุน (การน�าไป

ใช้)

5. เพื่อให้สามารถปฏบิตักิารปิดบญัชรีายได้ บญัชค่ีาใช้จ่าย ในสมดุรายวนัทัว่ไป (ทกัษะ) เพื่อ

ให้สามารถแสดงการผ่านรายการปิดบญัชจีากสมดุรายวนัทัว่ไปในบญัชแียกประเภททัว่ไป(วเิคราะห์)
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6. เพื่อให้สามารถปิดบัญชีสินทรัพย์ หนี้สิน และส่วนของเจ้าของ รายได้ และค่าใช้จ่ายใน

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป (ทักษะ)

7. เพื่อให้สามารถจัดท�างบทดลองปิดบัญชี (ทักษะ)

8. สร้างโจทย์งบทดลองหลังปรับปรุงเพื่อใช้ ในการปิดบัญชีได้ (การสังเคราะห์)

9. ซักถามปัญหาข้อสงสัย (คุณธรรม–จริยธรรม)

10. มีความกระตือรือร้นในการใฝ่หาความรู้ ใหม่ๆ (คุณธรรม–จริยธรรม)

11. รับฟังความคิดเห็นของผู้อื่น (คุณธรรม–จริยธรรม)

จุดประสงค์นำาทาง/จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม

1. บอกความหมายของการปิดบัญชีได้ (ความรู้)

2. อธิบายวัตถุประสงค์ของการปิดบัญชีได้ (ความเข้าใจ)

3. อธิบายขั้นตอนในการปิดบัญชีได้ (ความเข้าใจ)

4. ค�านวณหายอดการปิดบัญชีรายได้ ค่าใช้จ่าย และก�าไรขาดทุนได้ (การน�าไปใช้)

5. ปฏิบัติการปิดบัญชีรายได้ บัญชีค่าใช้จ่าย และในสมุดรายวันทั่วไปได้ (ทักษะ) 

6. แสดงการผ่านรายการปิดบัญชีจากสมุดรายวันทั่วไปในบัญชีแยกประเภททั่วไปได้ 

(วิเคราะห์)

7. ปิดบญัชสีนิทรัพย์ หนีส้นิ และส่วนของเจ้าของ รายได้ ค่าใช้จ่ายในสมดุบญัชแียกประเภท

ทั่วไปได้ (ทักษะ)

8. จัดท�างบทดลองปิดบัญชีได้ (ทักษะ)

9. สร้างโจทย์งบทดลองหลังปรับปรุงเพื่อใช้ ในการปิดบัญชีได้ (การสังเคราะห์)

10. ซักถามปัญหาข้อสงสัย (คุณธรรม–จริยธรรม)

11. มีความกระตือรือร้นในการใฝ่หาความรู้ ใหม่ๆ (คุณธรรม–จริยธรรม)

12. รับฟังความคิดเห็นของผู้อื่น (คุณธรรม–จริยธรรม)
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4. เนื้อหาสาระ

1. ความหมายและวัตถุประสงค์ของการปิดบัญชี

ความหมายของการปิดบัญชี

การปิดบัญชีหมายถึง การโอนบัญชีที่เกี่ยวข้องกับทุนอันได้แก่ บัญชีรายได้ บัญชีค่าใช้จ่าย

และบัญชีถอนใช้ส่วนตัว (หรือเงินถอน) ไปยังบัญชีทุน เพื่อหายอดงบคงเหลือของบัญชีทุนท่ี 

ถูกต้อง รวมทั้งการสรุปยอดคงเหลือของบัญชีที่เหลืออยู่เพื่อยกไปในงวดบัญชีต่อไป

วัตถุประสงค์ของการปิดบัญชี

เมื่อกจิการมรีายได้เกดิขึน้จะท�าให้ทนุของเจ้าของกจิการเพิม่ขึน้ เมื่อกจิการมค่ีาใช้จ่ายเกดิขึน้

หรือเจ้าของกจิการถอนสนิทรพัย์ไปใช้ส่วนตวัจะท�าให้ส่วนของเจ้าของกจิการลดลง แต่ในการบนัทกึ

บัญชีจะมีน�ารายการดังกล่าวไปบันทึกในบัญชีทุน แต่จะบันทึกไว้ต่างหาก เช่น รายได้ก็จะบันทึกไว้

ในบัญชีรายได้ เช่น รายได้ค่าเช่า รายได้ค่าเสริมความงาม หรือค่าใช้จ่าย ก็จะบันทึกไว้ ในบัญชี 

ค่าใช้จ่ายนั้นๆ โดยแยกเป็นบัญชีๆ ไป เช่น ค่าขนส่ง ค่าเบี้ยประกัน ค่ารักษาพยาบาล หรือรายการ

ถอนใช้ส่วนตวั กจ็ะบนัทกึไว้ในบญัชถีอนใช้ส่วนตวัหรอืเงนิถอน เมื่อเป็นเช่นนีจ้ะเหน็ได้ว่า บญัชทีนุ

จะไม่กระทบกระเทือนแต่อย่างใด

ดังนั้นเมื่อถึงวันสิ้นงวดบัญชี กิจการจะต้องท�าการปิดบัญชีเพื่อโอนบัญชีที่เกี่ยวข้องกับทุน

ไปยังบัญชีทุน เพื่อหายอดคงเหลือของบัญชีทุนที่ถูกต้อง หลังจากที่กิจการปิดบัญชีแล้ว บัญชีที่

เหลอือยู ่ได้แก่ บญัชหีมวดสนิทรพัย์ (หมายเลข 1) บญัชหีมวดหนีส้นิ (หมายเลข 2) และบญัชทีนุ 

(หมายเลข 3) ส่วนบัญชีรายได้ ค่าใช้จ่าย และบัญชีถอนใช้ส่วนตัว จะถูกปิดไปดังที่ได้กล่าวแล้ว 

บัญชีทั้ง 3 หมวดจะมียอดคงเหลือยกไปในงวดบัญชีต่อไป

2. การบันทึกรายการปิดบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป

ในการปิดบัญชีดังกล่าวเพื่อป้องกันการผิดพลาด กิจการจะไม่โอนบัญชีทั้ง 3 ประเภทไปยัง

บญัชทีนุทนัท ีแต่จะเปิดบญัชกี�าไรขาดทนุขึน้ชัว่คราว เพื่อโอนบญัชรีายได้และค่าใช้จ่ายไปยงับญัชี

ดังกล่าวก่อน และหาผลต่างเพื่อให้เห็นชัดเจนว่ากิจการมีก�าไรหรือขาดทุนสุทธิเท่าใดโดยดูจาก 

ผลต่างที่ค�านวณได้ หลังจากนั้นจะโอนผลต่างไปยังบัญชีทุนและโอนถอนใช้ส่วนตัวไปบัญชีทุนเช่น

กัน การบันทึกรายการปิดบัญชีดังกล่าวจะต้องบันทึกในสมุดรายวันทั่วไป โดยมีขั้นตอนดังนี้
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ขั้นที่ 1 โอนปิดบัญชีรายได้เข้าบัญชีก�าไรขาดทุน

 รายได้ค่า..........  XX

  ก�าไรขาดทุน   XX

ขั้นที่ 2 โอนปิดบัญชีค่าใช้จ่ายต่างๆ เข้าบัญชีก�าไรขาดทุน

 ก�าไรขาดทุน XX

  ค่า..........   XX

  ค่า..........   XX

ขั้นที่ 3 โอนปิดบัญชีก�าไรขาดทุนเข้าบัญชีทุน

 1. ถ้าขั้นที่ 1 > ขั้นที่ 2 แสดงว่ามีก�าไรสุทธิ

  ก�าไรขาดทุน (เท่ากับผลต่างระหว่างขั้นที่ 1 และ 2) XX

   ทุน  XX

 2. ถ้า ขั้นที่ 1 < ขั้นที่ 2 แสดงว่าขาดทุนสุทธิ

  ทุน  XX

   ก�าไรขาดทุน (เท่ากับผลต่างระหว่างขั้นที่ 1 และ 2)  XX

ขั้นที่ 4 ปิดบัญชีถอนใช้ส่วนตัว (เงินถอน)

 ทุน  XX

  ถอนใช้ส่วนตัว (เงินถอน)  XX

3. การผ่านรายการปิดบัญชีจากสมุดรายวันทั่วไปไปบัญชีแยกประเภททั่วไป

หลงัจากทีบ่นัทกึรายการปิดบญัชีในสมดุรายวนัทัว่ไปแล้ว จะต้องผ่านรายการจากสมดุรายวนั

ทั่วไปไปบัญชีแยกประเภททั่วไป บัญชีที่จะถูกปิดไป ได้แก่ บัญชีรายได้ บัญชีค่าใช้จ่าย และบัญชี

ถอนใช้ส่วนตัว รวมทั้งบัญชีก�าไรขาดทุนที่เปิดขึ้นมาชั่วคราว ส่วนบัญชีที่มียอดคงเหลืออยู่จะได้แก่ 

บัญชีสินทรัพย์ บัญชีหนี้สิน และบัญชีทุน ซึ่งจะปิดด้วยการหายอดคงเหลือยกไป (Balancing) ใน

งวดบัญชีต่อไป 

หาผลต่าง
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ขั้นตอนในการทำา

1. หายอดคงเหลือด้วยดินสอ

2. บันทึกรายการปิดบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป

3. ผ่านรายการจากสมุดรายวันทั่วไป ไปบัญชีแยกประเภททั่วไป

4. หายอดคงเหลือของบัญชีที่มียอดเหลืออยู่ เพื่อยกไปงวดบัญชีต่อไป

4. งบทดลองหลังปิดบัญชี

งบทดลองหลงัปิดบญัชคีอื งบทดลองทีก่จิการจดัท�าขึน้หลงัจากทีปิ่ดบญัชไีปแล้ว ซึง่จะพบว่า 

บญัชหีมวดสนิทรพัย์และหนีส้นิจะมยีอดคงเดมิ ส่วนบญัชหีมวดส่วนของเจ้าของบญัชหีมวดรายได้ 

และบัญชีหมวดค่าใช้จ่ายจะมีการเปล่ียนแปลงคือ บัญชีถอนใช้ส่วนตัว บัญชีรายได้ และบัญชี 

ค่าใช้จ่ายจะถกูปิดไป ส่วนบญัชทีนุจะมยีอดเปลีย่นแปลงไป จากตวัอย่างข้างต้นการจดัท�างบทดลอง

หลังปิดบัญชีเป็นดังนี้

คลินิกสมศักดิ์

งบทดลอง (หลังปิดบัญชี)

ณ วันที่ 31 มีนาคม 25xx

ชื่อบัญชี
เลขที่
บัญชี

เดบิต 
(Dr.)

เครดิต 
(Cr.)

เงินสด 101 4,600 –

อุปกรณ์การแพทย์ 103 4,000 –

เครื่องใช้ส�านักงาน 104 3,500 –

เจ้าหนี้–ร้านดวงใจ 201 1,500 –

ทุน–แพทย์สมศักดิ์ 301 10,600 –

12,100 – 12,100 –
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5. กิจกรรมการเรียนรู้ สัปดาห์ที่ 16

เรื่อง การปิดบัญชีและงบทดลองหลังปิดบัญชี

8.1 ความหมายและวัตถุประสงค์ของการปิดบัญชี

8.2 ขั้นตอนของการปิดบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป 

ขั้นนำาเข้าสู่บทเรียน

1. ชีแ้จงจดุประสงค์เชงิพฤตกิรรม และจดุประสงค์คณุธรรม–จรยิธรรม การเรยีนในสปัดาห์นี้

2. ผู้สอนถามนักเรียนว่า กิจการควรท�าอย่างไรเพื่อให้บัญชีของกิจการเหลือแค่ 3 หมวด

3. ผูส้อนให้นกัเรยีนร่วมกนัระดมความคดิเกีย่วกบัวธิกีารทีจ่ะท�าให้บญัชขีองกจิการเหลอืแค่ 

3 หมวด

4. ผู้สอนให้นักเรียนร่วมกันสรุปความคิดเกี่ยวกับวิธีการที่จะท�าให้บัญชีของกิจการเหลือแค่ 

3 หมวด เพื่อให้ตรงตามวงจรบัญชี

ขั้นดำาเนินการสอน

1. ผู้สอนใช้วิธีการจัดการเรียนการสอนแบบเรียนเป็นรายบุคคล โดยการให้แต่ละคนศึกษา

ข้อมูลเกี่ยวกับความหมายของการปิดบัญชี วัตถุประสงค์ของการปิดบัญชี ขั้นตอนการปิดบัญชี ใน

ใบความรูอ้ย่างละเอยีดถีถ้่วน ระหว่างทีน่กัเรยีนก�าลงัศกึษา ผูส้อนสอดแทรกในเรื่องของการมวีนิยั

ในตนเอง การมีความรับผิดชอบต่อหน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย

2. หลังจากนักเรียนแต่ละคนท�าความเข้าใจเน้ือหาจนเป็นที่เข้าใจดีแล้ว ผู้สอนให้นักเรียน

แต่ละคนจัดท�าใบงานข้อแรกที่ก�าหนดให้ แล้วส่งภายในชั่วโมง

3. ผู้สอนให้นักเรียนแบ่งกลุ่ม กลุ่มละเท่าๆ กัน แล้วร่วมกันศึกษารายละเอียดการปิดบัญชี

ในสมุดรายวันทั่วไป และบัญชีแยกประเภททั่วไป โดยผู้สอนคอยสอดแทรกหรือเสนอแนะเพิ่มเติม

ในส่วนที่นักเรียนไม่เข้าใจ
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4. หลงัจากศกึษารายละเอยีดแล้วผูส้อนให้นกัเรยีนแต่ละกลุม่จดัท�าใบงานข้อต่อไป และเมื่อ

นกัเรยีนท�าผ่านและถกูต้องตามเกณฑ์แล้ว ให้นกัเรยีนจดัท�าข้อต่อๆ ไปต่อ ส่วนคนทีท่�าไม่ผ่าน ต้อง

ให้นกัเรยีนท�าข้อแรกให้ผ่านก่อน ในระหว่างทีน่กัเรยีนจดัท�าใบงาน ผูส้อนสอดแทรกเรื่องของความ

ร่วมมือกันในกลุ่ม การมีวินัย และมีความซื่อสัตย์สุจริต

ขั้นอภิปรายและสรุป (28 นาที)

1. ผู้สอนกล่าวสรุปเนื้อหาในสัปดาห์นี้

2. ผู้สอนสุ่มนักเรียน 2–3 กลุ่มออกมาน�าเสนอข่าวที่ได้ไปติดตามอ่านมา โดยเปิดโอกาสให้

เพื่อนในชั้นเรียนสามารถแสดงความคิดเห็นได้

6. สื่อ – อุปกรณ์
1. ใบงาน

2. PowerPoint

3. เกณฑ์การประเมิน 

4. อุปกรณ์การเขียน

7. งานที่มอบหมาย

• ให้นักเรียนท�าแบบฝึกหัด

8. การวัดและประเมินผล
1. แบบประเมินพฤติกรรมระหว่างเรียนของนักเรียน

2. ผลคะแนนแบบทดสอบก่อนเรียน

3. จัดท�าใบงานถูกต้อง 80%

9. กิจกรรมเสนอแนะ
........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................
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10. บันทึกหลังการสอน

1. การประเมินผลหลังการสอน

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

2. ปัญหาที่พบ

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

3. แนวทางแก้ปัญหา

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

11. บันทึกการตรวจหลังการสอนของหัวหน้าหมวด
........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

 ลงชื่อ (……………………...…)

  หัวหน้าหมวดวิชา

  …….../…….../……..



95

5. กิจกรรมการเรียนรู้ สัปดาห์ที่ 17

เรื่อง การปิดบัญชีและงบทดลองหลังปิดบัญชี

8.3 ขั้นตอนของการปิดบัญชีในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

8.4 การจัดท�างบทดลองหลังปิดบัญชี

ขั้นนำาเข้าสู่บทเรียน

1. ชีแ้จงจดุประสงค์เชงิพฤตกิรรม และจดุประสงค์คณุธรรม–จรยิธรรม การเรยีนในสปัดาห์นี้

2. ผู้สอนสุ่มถามนักเรียนเป็นรายบุคคลว่า ส�าหรับกิจการให้บริการจะต้องปิดบัญชีท้ังหมด 

กี่ขั้น และมีขั้นตอนการปิดอย่างไรบ้าง

3. ผู้สอนให้นักเรียนร่วมกันระดมความคิดว่าการปิดบัญชีมีวิธีการท�าอย่างไรบ้าง

4. ผูส้อนให้นกัเรยีนร่วมกนัสรปุความคดิรวบยอดเกีย่วกบัการปิดบญัชมีวีธิกีารท�าอย่างไรบ้าง

ขั้นดำาเนินการสอน

1. ผู้สอนให้นักเรียนแบ่งกลุ่ม กลุ่มละเท่าๆ กัน เพื่อจัดการเรียนการสอนแบบสุมหัว โดยผู้

สอนให้นักเรียนแต่ละกลุ่มท�าการศึกษาอภิปรายเน้ือหาเกี่ยวกับการปิดบัญชีในสมุดบัญชีทั่วไปและ

การท�างบทดลองหลังปิดบัญชี ระหว่างที่นักเรียนก�าลังศึกษาเนื้อหาผู้สอนสอดแทรกในเรื่องของ

ความสามัคคีในหมู่คณะ รวมถึงการกล้าแสดงออกในเรื่องของความคิด

2. ผู้สอนท�าการแข่งขันโดยครูถามค�าถามและมอบหมายให้หมายเลขใดหมายเลขหนึ่งใน

แต่ละกลุม่เป็นผูต้อบ คะแนนทีต่อบได้จะเป็นคะแนนของกลุม่ แต่ผูท้ีต่อบไม่ได้จะตกเป็นเชลยของ

ฝ่ายตรงข้าม ฝ่ายที่มีเชลยจะได้คะแนนเพิ่มพิเศษตามจ�านวนเชลย

3. ผู้สอนให้แต่ละกลุ่มสร้างโจทย์รายการค้าเกี่ยวกับการบัญชี กลุ่มละ 1 เดือน เป็นจ�านวน 

20 รายการ และบันทึกบัญชีในสมุดรายวันทั่วไปผ่านบัญชีแยกประเภททั่วไป ปิดบัญชีในสมุด 

รายวันทั่วไป และจัดท�างบทดลองหลังปิดบัญชี โดยผู้สอนสอดแทรกในเร่ืองของการท�างานด้วย

ความซื่อสัตย์สุจริต ช่วยเหลือเกื้อกูลซึ่งกันและกัน และท�างานด้วยความละเอียด

4. ผู้สอนสุ่มเรียกนักเรียนแต่ละกลุ่มออกมาน�าเสนอหน้าชั้นเรียน โดยผู้สอนเปิดโอกาสให้

นักเรียนในชั้นเรียนสามารถแสดงความคิดเห็นได้
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ขั้นอภิปรายและสรุป

1. ให้นักเรียนกลุ่มที่ท�าได้ถูกต้องที่สุดมาอธิบายขั้นตอนการท�างานให้เพื่อนกลุ่มอื่นฟัง และ

แจ้งถึงปัญหา อุปสรรคในการท�างานพร้อมทั้งน�าผลงานของกลุ่มไปแสดงที่ห้องแสดงผลงาน  

(ขั้นที่ 8) (10 นาที)

2. ผู้สอนกล่าวสรุปเนื้อหาของบทที่ 8

6. สื่อ – อุปกรณ์

1. ใบงาน

2. PowerPoint

3. เกณฑ์การประเมิน 

4. อุปกรณ์การเขียน

7. งานที่มอบหมาย

• ให้นักเรียนท�าแบบฝึกหัด

8. การวัดและประเมินผล

1. แบบประเมินพฤติกรรมระหว่างเรียนของนักเรียน

2. ผลคะแนนแบบทดสอบก่อนเรียน

3. จัดท�าใบงานถูกต้อง 80%

9. กิจกรรมเสนอแนะ
........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................
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10. บันทึกหลังการสอน

1. การประเมินผลหลังการสอน

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

2. ปัญหาที่พบ

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

3. แนวทางแก้ปัญหา

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

11. บันทึกการตรวจหลังการสอนของหัวหน้าหมวด
........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................

 ลงชื่อ (……………………...…)

  หัวหน้าหมวดวิชา

  …….../…….../……..



98

5. กิจกรรมการเรียนรู้  สัปดาห์ที่ 18

สอบปลายภาค


